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Personlichkeitshildung

PERSONLICHKEITS-
BILDUNG

Rhetorik — Die Kunst der Rede
Begeistert statt entgeistert miteinander reden

Was wir bei vielen Menschen als ,Naturtalent”
bewundern, ist fast immer das Ergebnis sorgfal-
tiger Schulung und sténdiger Ubung. Rhetorik
— die Redekunst - ist die F&higkeit, durch Vor-
trdge, Reden, Gesprache und Diskussionen den
eigenen Standpunkt Uberzeugend zu vertreten.

ZIELE: Sie kennen lhre Starken und setzen diese
in Gesprach und Rede ein. Sie wandeln lhre
Schwachen in Chancen um und besitzen mehr
Sicherheit in der Selbstprasentation.

INHALT: Dieses Seminar liefert Ihnen eine Reihe
von Tipps und Tricks sowie Verhaltensregeln,
anhand derer Sie sicher und erfolgreich in
Gesprachssituationen auftreten kdnnen. Das
theoretisch erlernte Grundwissen wird mit Hilfe
von Videoanalysen umgehend in die Praxis um-
gesetzt. Starken, Schwachen und lhre Chancen
werden herausgearbeitet und so mehr Sicherheit
in der Selbstprésentation erzielt.

ZIELGRUPPEN: Personen, die an ihrer Ausdrucks-
stérke arbeiten wollen. Personen, die ihre Starken
und Schwéchen als Chance erkennen wollen, um
so gezielt an Schwéchen arbeiten zu kénnen.

Kurs-Nr: 81101
Beginn: 08.10.2010  Ende: 09.10.2010
Dauer: 1 1/2 Seminartage, Freitag von 17.00 bis

21.00 Uhr, Samstag von 9.00 bis 17.00 Uhr
Ort: BFI St. Johann
Herbert Gasperl
EUR 245.— (inkl. schriftlicher Unterlagen)

Leitung:

Kosten:

Rhetorik intensiv

z_IELE: Sie besitzen eine stérkere Ausdrucks- und
Uberzeugungskraft und verfiigen Uber einen ver-
feinerten Argumentationsstil.

4 www.bfi-shg.at

INHALT: Arbeiten an den eigenen Fertigkeiten;
intensive Videoanalysen und professionelles
Feedback; Verfeinerung der Prasentations- und
Argumentationsstile; Stérkung der Ausdrucks-
und Uberzeugungskraft; persénliche Wiinsche
und Aufgabenstellungen werden in den Semi-
narablauf mit einbezogen.

ZIELGRUPPEN: Personen, die an ihrer Ausdrucks-
starke, ihrer Sprache und an ihrem positiven
Auftreten arbeiten mochten.

VORAUSSETZUNGEN: Der Besuch von ,Rhetorik —
Die Kunst der Rede” ist von Vorteil aber nicht
Voraussetzung.

Kurs-Nr: 81102

Beginn: 05.11.2010  Ende:  06.11.2010

Dauer: 1 1/2 Seminartage, Freitag von 17.00 bis
21.00 Uhr, Samstag von 9.00 bis 17.00 Uhr

Ort: BFI St. Johann

Leitung: Herbert Gasperl

Kosten:  EUR 245.— (inkl. schriftlicher Unterlagen)

Berufs- und Weiterbildungsplanung
Berufseignungstests fiir Erwachsene

Zeitgerechtes Erkennen und Aufgreifen von
Bildungschancen ist in vielen Féllen ausschlag-
gebend fir die zukinftige Lebensgestaltung und
berufliche Zufriedenheit. Hierbei ist es wichtig,
die eigenen Stérken zu kennen und Potentiale
zu entdecken. Um Sie bei der Findung lhrer Po-
tentiale und Chancen zu unterstitzen, bieten wir
lhnen neben einer persénlichen Beratung eine
Fille von verschiedenen Tests, die Ihnen bei der
Konkretisierung beruflicher Wiinsche und Még-
lichkeiten helfen. Sie erfahren, wo Ihre persoénli-
chen Stérken liegen.

ABLAUF: Zu Beginn fiilhren Sie mit einer Psycho-
login ein etwa 30- bis 40-minutiges Einstiegs-
gesprach. Im Anschluss daran erstellen wir fir
Sie eine maBgeschneiderte Testbatterie. Hierbei
stehen uns Uber 100 verschiedene Tests zur
Verfligung. Dazu z&hlen neben Interessentests
(z.B. Allgemeiner Interessen-Struktur-Test AIST),
Leistungs- und Intelligenztests (z.B. Intelligenz-
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Struktur-Batterie INSBAT), Personlichkeitstests
(z.B. Eysenck-Personality-Profiler EPPD oder
16PF-R) auch Lern- und Konzentrationstests.
Die von uns flr Sie zusammengestellten Tests
kénnen Sie an einem Termin Ihrer Wahl ablegen
(Dauer zwischen 2 und 4 Stunden je nach Zu-
sammenstellung). Bei der abschlieBenden Be-
ratung besprechen Sie mit der Psychologin die
Ergebnisse der Testung.

ZIELE: Sie erhalten ein personliches Berufseig-
nungsprofil und kénnen berufliche Starken und
Schwaéchen abklaren und berufliche Ziele ent-
wickeln. Sie sind Gber Méglichkeiten der Aus-
und Weiterbildung bzw. des Berufseinstieges
informiert.

INHALT: Einstiegsgesprach; Personlichkeitstest;
Interessentest; Intelligenz- und Konzentrations-
test; Auswertungsgespréch.

ZIELGRUPPEN: Berufsumsteiger, Berufsneuein-
steiger, Personen, die eine Riickmeldung tber
ihre beruflichen Begabungen und personlichen
Starken haben wollen.

VORAUSSETZUNGEN: Mindestalter 16 Jahre, Um-
gang mit Maus und Tastatur.

Kurs-Nr: 81103

Beginn: jederzeit nach Terminvereinbarung

Dauer:  Erstberatung, 2 bis 4 Stunden Testdurch-
fiihrung, 1 Stunde Testauswertung und
Beratungsgespréach

Ort: BFI St. Johann

Kosten: EUR 175.—

Schule oder Lehre?

Interessen- und Eignungstest fiir
13- bis 15-Jahrige

Ein gelungener Berufseinstieg ist von Bedeutung
fir den weiteren beruflichen Lebensweg. Dieses
Eignungsverfahren soll dazu dienen, die Schul-
bzw. Berufsentscheidung von Jugendlichen zu
erleichtern. Bei einem personlichen Gespréach
zur Testauswertung gewinnen Sie Klarheit tGber
Ihre Potentiale, Interessen und Fahigkeiten.
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ZIELE: Sie erhalten ein personliches Berufseig-
nungsprofil und kénnen berufliche und schu-
lische Starken und Schwéchen abklaren und
Ziele entwickeln. Sie sind liber schulische bzw.
berufliche Méglichkeiten informiert.

INHALT: Interessentest, Intelligenz- und
Leistungstests, Lern- und Konzentrationstests
und Personlichkeitstests. Die Testdurchfiihrung
dauert ca. 3 Stunden und ist jederzeit nach
Voranmeldung maoglich. Bei der abschlieBenden
Beratung besprechen Sie die Ergebnisse der
Tests und die beruflichen bzw. schulischen
Méglichkeiten mit einem Coach.

ZIELGRUPPEN: Jugendliche von 13 bis 15 Jahren,
die sich fur einen Berufseinstieg oder eine weite-
re schulische Ausbildung entscheiden missen.

Kurs-Nr: 81191
Beginn: jederzeit nach Terminvereinbarung
Dauer:  ca. 3 Stunden und ca. 1 Stunde Auswertungs-
gesprach
Ort: BFI St. Johann
Kosten: EUR 75—
TOOLS for LIFE

Soziale Kompetenz fiir Jugendliche

ZIELE: Sie steigern lhre Eigenverantwortung so-
wie die Lern- und Entwicklungsbereitschaft. Sie
erfahren eine Starkung der Entscheidungskraft,
des Selbstvertrauens und des Durchsetzungs-
vermogens. Sie verbessern lhre Konzentration,
Kommunikation und Teamfahigkeit. Ihre Be-
lastbarkeit und das allgemeine Leistungsniveau
werden erhoht.

INHALT: Unter "Sozialkompetenz" verstehen wir
die Fahigkeit, mit sich selbst und seinem Umfeld
zurecht zu kommen. Diese Fahigkeit basiert

auf Kommunikation, Eigen- & Fremdmotivation,
Mentalkraft. Je besser jemand mit sich selbst
zurecht kommt, desto zufriedener wird er/sie.

Je besser jemand mit seinem Umfeld zurecht
kommt, desto erfolgreicher wird er/sie.

0 64 12/53 92 5




Coaching-Kurse

Im Mastery.Program® Student Edition von Adler
Social Coaching® findet der Jugendliche den
gesamten ,Werkzeugkoffer®, um privat (noch)
zufriedener und beruflich (noch) erfolgreich(er)
zu sein. Das Mastery.Program® hat seinen Ur-
sprung in dem Know-how der bewéhrtesten
Erfolgsanleitungen weltweit. Es wurde das aner-
kannteste Wissen in den Bereichen Kommunika-
tion, Eigen- und Fremdmotivation sowie Mental-
stérke zusammengefasst und in diesem einzig-
artigen Lehrgang aufbereitet. Dieses Know-how
wird unter dem Titel ,,Die 12 Naturgesetze zum
Erfolg®*“ bereits seit Jahren erfolgreich im Privat-
bereich und in der Wirtschaft eingesetzt.

METHODIK:

— 12 Unterrichtseinheiten Prasenztraining

— 84 Erkenntnisse zur Wissensvermittlung

- 84 Ubungen zum Erlernen und Festigen des
vermittelten Wissens

— e-Coaching Uber den gesamten Trainings-
zeitraum

— Abschlusspriifung & Zertifizierung

ZIELGRUPPEN: Jugendliche zwischen 14 und 22
Jahren.

Kurs-Nr: 81104

Beginn: 29.09.2010  Ende: 15.12.2010

Dauer: 6 Workshops zu je 2 Stunden und 1 Priifungs-
workshop, jede 2. Woche, Mittwoch von 17.00
bis 19.00 Uhr. Termine: 29.09., 13.10., 27.10.,
10.11.,24.11.,01.12,,15.12.2010

Ort: BFI St. Johann

Leitung: Anita Gappmaier

Kosten: EUR 295.—

Den passenden Kurs gefunden?

Nutzen Sie den schnellsten Weg zur Kurs-Anmeldung:
www.bfi-shg.at! Einfach im Suchfeld die fiinfstellige
Kursnummer eingeben und mit einem Klick auf den
Bereichs-Link gelangen Sie zum gewiinschten Angebot!

www.bfi-shg.at

Coaching-Kurse

Beschwerde- und
Konfliktmanagement

Beschwerden und Konflikte souverdn meistern

ZIELE: Sie kennen das eigene Gesprachsverhal-
ten in Beschwerde- und Konfliktsituationen und
wenden erfolgreiche Gesprachsstrategien im
Umgang mit schwierigen Gespréachspartner-
Innen an. So vermeiden Sie, dass Gesprache
eskalieren.

INHALT: Unterschied zwischen Beschwerde und
Konflikt; die Beschwerde als Chance; Kunden-
erwartungen im Beschwerdefall; das Geheimnis
eines erfolgreichen Beschwerdegespréachs; die
schriftliche und die telefonische Beschwerde;
personliche Konfliktdiagnose, Konfliktursachen
und Konfliktstrategien; Kunden-Typen und er-
folgreiche Strategien fur diese. Ihr konkreter Be-
schwerde- bzw. Konflikt-Fall wird analysiert und
eine Lésung gemeinsam erarbeitet.

METHODE: Sie erhalten praktische Ubungsauf-
gaben fir das Selbststudium, um lhren eigenen
Konflikttyp festzustellen und Ihre Verhaltensmus-
ter zu reflektieren und neue L&sungswege zu
finden. Nach jedem Arbeitsabschnitt erhalten Sie
in lhrem individuell vereinbarten Coaching Feed-
back zu lhren Arbeitsaufgaben.

Kurs-Nr: 81187
Beginn: jederzeit nach Terminvereinbarung

Dauer: 4 UE (Coaching-Stunden innerhalb von 5

Monaten, dazwischen selbsténdige Bearbei-
tung von 3 Arbeitsunterlagen)

ort: BFI St. Johann

Kosten: EUR 260.—
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Die Zeit im Griff
Fiir einen freien Schreibtisch, fiir einen freien
Kopf, fiir ein freies Leben!

ZIELE: Sie setzen sich mit Ihrem eigenen Arbeits-
stil auseinander und entwickeln Alternativen zur
Verbesserung lhrer Selbstorganisation.

Sie lernen, Ihre Ziele durch die Bestimmung von
Prioritaten zu erreichen, und gewinnen somit
mehr Zeit fir das Wesentliche.

INHALT: Selbstreflexion zu Arbeit und Zeit; Work-
Life-Balance; der Weg zu mehr Zeitsouveranitat;
die Tagesarbeit effizient erledigen; Umgang mit

den eigenen Kraftreserven.

METHODE: Individuelles Einzel-Coaching; durch
praxisnahe Ubungen, Checklisten und gezielte
Inputs wird der Inhalt vertieft und der Transfer in
die Praxis gewahrleistet.

Kurs-Nr: 81188

Beginn: jederzeit nach Terminvereinbarung

Dauer: 4 UE (Coaching-Stunden nach individueller

Vereinbarung)
BFI St. Johann
EUR 260.—

Ort:

Kosten:

Berufliche Neuorientierung
Neue Arbeits- und Lebensziele setzen

Das kann beruflich nicht alles gewesen sein!
Treten Sie schon langer auf der Stelle? Fehlen
positive Zukunftsperspektiven? Ist der Zeitpunkt
reif fur eine Neuorientierung? Nach der Refle-
xion der Ist-Situation erstellen Sie mdgliche
Zukunfts-Szenarien und erarbeiten Strategien
furr eine berufliche Neuorientierung.

ZIELE: Sie verfugen Uber differenzierte Entschei-
dungsgrundlagen, ob eine berufliche Neuori-
entierung zum jetzigen Zeitpunkt stimmig und
Erfolg versprechend ist.

INHALT: Berufliche/personliche Ist-Situation; Griin-
de fiir eine berufliche Weggabelung; Ubersicht
der Talente und Fahigkeiten; berufliche und indivi-
duelle Ressourcen; Beruf oder Berufung; Selbst-
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verantwortung - agieren statt reagieren, Chancen
und Konsequenzen der Neuorientierung; Strate-
gien zur Erreichung der neuen beruflichen Ziele.

ZIELGRUPPEN: Personen in der Entscheidungs-
phase einer mdglichen beruflichen Neuorientie-
rung.
Kurs-Nr: 81189
Beginn: jederzeit nach Terminvereinbarung
Dauer:

Ort:

4 UE Einzelcoaching
BFI St. Johann

Kosten: EUR 260.—

Erfolgreich bewerben
Strategie - Unterlagen - Bewerbungsgesprach

ZIELE: Sie verfligen Uber aussagekréftige Be-
werbungsunterlagen und sind optimal auf das
Vorstellungsgesprach vorbereitet.

INHALT: Ermittlung des aktuellen persénlichen
Standorts; Vereinbarung einer maBgeschneider-
ten Vorgehensweise fiir lhre erfolgreiche Bewer-
bungsphase.

Je nach der personlichen Situation kann der
Fokus auf folgende Themenbereiche gelegt wer-
den: Quellen flr freie Stellen; Arbeitszeugnisse;
Blindbewerbung; Lebenslauf; Bewerbungs-
schreiben; Bewerbungsmappe; das Vorstel-
lungsgespréach, (kritische) Fragen im Vorstel-
lungsgesprach.

Zur Erarbeitung Ihrer Bewerbungsstrategie

und lhrer Bewerbungsunterlagen erhalten Sie
Arbeitsunterlagen, die Sie zu Hause bearbeiten
kénnen.

METHODE: Individuelles Coaching mit Arbeitsun-
terlagen.

ZIELGRUPPEN: Personen, die eine Arbeitsstelle
suchen.

Kurs-Nr: 81190

Beginn: jederzeit nach Terminvereinbarung
Dauer:

Ort:

4 UE Einzelcoaching
BFI St. Johann

Kosten: EUR 260.—
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MATURA

Ihre Ansprechperson am BFI St. Johann:
Sabine Krimplstatter, 06412/53 92,
SKrimplstaetter@bfi-sbg.at

ZIELE: Matura

VORAUSSETZUNGEN: Lehrabschlussprifung oder
Abschluss einer mindestens dreijahrigen berufs-
bildenden Schule bzw. erfolgreicher Abschluss
des 3. Jahrganges einer BHS gemeinsam

mit einer mindestens dreijéhrigen beruflichen
Tatigkeit; Abschluss einer Schule fir Gesund-
heits- und Krankenpflege oder einer Schule

fir den medizinisch-technischen Fachdienst;
Facharbeiterpriifung (land- und forstwirtschaftli-
ches Berufsausbildungsgesetz); Meisterpriifung
gemaB § 20 der Gewerbeordnung 1994; Befahi-
gungsprifung gemaB § 22 der Gewerbeordnung
1994; Absolventen der Berufs- und Unteroffi-
ziersausbildung; Dienstprifung gemaB § 28 des
Beamten-Dienstrechtsgesetzes 1979.

ORT: BFI St. Johann

Info-Abende: 24.06. und 09.09.2010, 19.00
Uhr, BFI St. Johann

Englisch Berufsreifepriifung

Kurs-Nr: 81404

1. Semester

Beginn: 21.09.2010  Ende: 25.01.2011

Dauer: 180 UE (3 Semester), Dienstag von 18.30 bis
21.45 Uhr

Ort: BFI St. Johann

Kosten:  EUR 285.— pro Semester

Mathematik Berufsreifepriifung

Kurs-Nr: 81409

1. Semester

Beginn: 22.09.2010  Ende: 26.01.2011

Dauer: 180 UE (3 Semester), Mittwoch von 18.30 bis
21.45 Uhr

8 www.bfi-shg.at

Ort: BFI St. Johann

Kosten:  EUR 285.— pro Semester

Deutsch Berufsreifepriifung

Kurs-Nr: 81410

1. Semester

Beginn: 23.09.2010  Ende: 27.01.2011

Dauer: 160 UE (3 Semester), Donnerstag von 18.30
bis 21.45 Uhr

Ort: BFI St. Johann

Leitung: HR Dr. Wilhelm Listberger

Kosten:  EUR 260.— pro Semester

Fachbereich EDV: Medieninformatik

INHALT: 1. Theoretische Grundlagen: Projektma-
nagement, Datenschutz, Urheberrecht, Telekom-
munikation, Netzwerkmanagement, Contentma-
nagement.

2. Bildgestaltung und Bildbearbeitung: Grund-
lagen der Fotografie und Bildgestaltung, typo-
grafische Grundsétze, Farbe und Design, Adobe
Photoshop Elements: wesentliche Werkzeuge,
Bildformate, Arbeiten mit Ebenen, Alphakanale,
Retusche, Farbeinstellungen, Filter.

3. Webdesign: Grundlagen HTML, Tabellen,
Frames, Roll-Over, Einbettung von Bildern, sta-
tische Websites, Grundlagen der Datenbank,
Einfihrung in MS Access, Datenbankanbindung
mit ASP, dynamische Websites, Erstellung eines
Projektes.

4. Multimedia: Einfihrung in Autorensysteme,
Drehbuch, Erstellung eines Projektes.

ZIELGRUPPEN: Personen, die entweder im er-
lernten Beruf oder in ihrer aktuellen Tétigkeit
EDV-Anwendungen als Schwerpunkt haben.

VORAUSSETZUNGEN: ECDL (PC-Fuhrerschein) oder
BFI-Einstufungstest (Praxis in der Anwendung
eines Betriebssystems, Grundkenntnisse in
einem Textverarbeitungsprogramm) verpflich-
tend, eigener PC mit Internetzugang.
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Kurs-Nr: 81401

1. Semester
Beginn: 20.09.2010  Ende: 07.02.2011
Dauer: 140 UE + 80 UE Projektarbeit (2 Semester)

Montag von 18.30 bis 21.45 Uhr, fallweise
Termine nach Vereinbarung

Ort: BFI St. Johann
EUR 445.— pro Semester
Info: Gerald Gimpl, Tel.: 06412/5392

Kosten:

Qualitatssicherung durch Orientie-
rungs-Checks und Lernateliers:

Die Orientierungs-Checks in Deutsch, Englisch
und Mathematik sind ein kostenloses Service-
Angebot des BFI Salzburg, bei dem lhre Grund-
kenntnisse in diesen Fachern erhoben werden.
Diese Checks dienen lhrer und unserer Orien-
tierung und haben den Vorteil, dass wir unsere
Vorbereitungslehrgange auf Ihre Vorkenntnisse
noch besser abstimmen kénnen. Sie erhalten
von uns eine detaillierte Riickmeldung, die Ihnen
beim Erreichen Ihrer Lernziele Orientierung und
Sicherheit geben wird. Falls die festgestellten
Lernriickstande so groB sind, dass die Zieler-
reichung gefahrdet scheint, bieten wir sehr
kostengtinstige, frei wahlbare Zusatzkurse, so
genannte Lernateliers an.

Lehre mit Matura

Seit 1. September 2008 ist die ,,Lehre mit
Matura® kostenlos. Kursgebuiihren und Kursun-
terlagen werden vom Bund bzw. Land Uber-
nommen. Das heiB3t, alle Personen, die zum
Zeitpunkt des Kursbeginnes einen gliltigen
Lehrvertrag haben, kénnen parallel zu ihrer
Lehre mit der Matura beginnen. Diese besteht
aus 4 Fachern: Deutsch, Englisch, Mathematik
und einem ausbildungsbezogenen Fachbereich.
Ein Fach der Lehre mit Matura muss bereits vor
dem Lehrabschluss absolviert werden!

BFI Pongau: Herbst 2010

Voraussetzungen sind gute bis sehr gute
Grundkenntnisse in den oben angefiihrten
Hauptfachern und eine nachweisbar hohe
Lernbereitschaft. Beides wird durch geeignete
Bewerbungsverfahren von uns tberpriift. Sobald
die Einstiegs- und Motivations-Checks gemacht
sind, steht dem Beginn der Berufsreifeprifung/
Lehre mit Matura nichts mehr im Weg.

22.06.2010, Stadtsaal Radstadt, jeweils

H Info-Abende: 14.06. im BFI St. Johann und
um 19.00 Uhr

Lehre mit Matura: Deutsch
ZIELGRUPPEN: Lehrlinge.
VORAUSSETZUNGEN: Einstiegstest in Deutsch.

Kurs-Nr: 81414

1. Semester
Beginn: 23.09.2010  Ende: 27.01.2011
Dauer: 250 UE (4 Semester), Donnerstag von 18.30
bis 21.05 Uhr
Ort: BFI St. Johann
Kurs-Nr: 81415
1. Semester
Beginn: 20.09.2010  Ende: 24.01.2011
Dauer: 250 UE (4 Semester), Montag von 18.30
bis 21.05 Uhr

Ort: BORG Radstadt

Kosten: Kostenlos fiir alle Lehrlinge!

Lehre mit Matura kostenlos!

Die Berufsreifepriifung fiir Lehrlinge
wird seit 1.9.2008 kostenlos angeboten.

Néchste Info-Abende: 14. Juni, St. Johann
und 22. Juni, Stadtsaal Radstadt, jeweils 19 Uhr
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SPRACHEN

Kursorte:

BISCHOFSHOFEN: Franz MoBhammer Hauptschule,
HauptschulstraBe 18

ST. JOHANN: BFI, KasernenstraBe 21

BAD HOFGASTEIN: Hauptschule, KurgartenstraBe 34

Standardkurse

DAUER: jeweils 20 Unterrichtseinheiten (10 Abende)

ANMELDUNG FUR ALLE SPRACHKURSE: spitestens eine
Woche vor Kursbeginn! Sollten Sie zu den angegebenen
Kurstagen verhindert sein, rufen Sie uns trotzdem an, wir
werden eine Losung fiir Sie finden.

MINDESTTEILNEHMERZAHL: 8 (Bei geringerer Teilneh-
merzahl kann der Kurs mit entsprechender Aufzahlung pro
Teilnehmer stattfinden).

HOCHSTTEILNEHMERZAHL: 16
KURSLEITER: Dipl.-Pad. Gertraud Anzengruber, Mag.

Bettina Berger, Dipl.-P&d. Ernestine Danner, Dipl.-Pad.
Ulrike Gehmayr, Dipl.-P&d. Kirstin Gruber, Martha Haag,

Dipl.-Pad. Alexander Karl, Dr. Wilhelm Listberger, Dipl.-Pad.

Eckhardt Mayer, Dipl.-Pad. Veronika Pfeiffenberger, Mag.
Sigrid Stanford, Dipl.-Pad. Monika Stock, Mag. Elisabeth
Sundstrom, Dr. Sandra Thoma u.a.

LEHRBUCHER UND LERNUNTERLAGEN:
Englisch: Network;

ltalienisch: Espresso;

Spanisch: Mirada

10 www.bfi-shg.at

BILDUNGSSCHECK DES
LANDES SALZBURG

Wenn der Gesamthetrag der Kurskosten
mehr als EUR 200.- betréigt, kann der
Bildungsscheck bei Sprachkursen, die
der beruflichen Weiterbildung dienen,

in Anspruch genommen werden. Das ist
auch der Fall, wenn Sie zwei aufbauende
Sprachkurse besuchen: z. B. Englisch 2
und 3 - die Kosten werden dabei addiert!
Infos: http://www.salzburg.gv.at/
bildungsscheck

Englisch |

INHALT: Jemanden griien, sich vorstellen, nach
Namen/Herkunft fragen, sich verabschieden;
sich bedanken; Beruf/Telefonnummer erfra-
gen; Herkunft/Nationalitat; Wohnort erfragen;
Winsche auBern; nach dem Weg fragen; Orts-/
Richtungsangaben machen; Ungewissheit/Be-
dauern/Unwissen ausdriicken; Uhrzeiten erfra-
gen/angeben; Datumsangaben machen; etwas
verlangen, Preise/Fahrzeiten erfragen.

ZIELGRUPPEN: Personen ohne Englisch-Vorkennt-
nisse.

Kurs-Nr: 81105

Beginn: 21.09.2010  Ende: ~ 30.11.2010

Dauer: 20 UE (10 Abende), Dienstag von 19.00 bis
20.30 Uhr

Ort: MoBhammer HS Bischofshofen

Kurs-Nr: 81106

Beginn: 20.09.2010  Ende:  06.12.2010

Dauer: 20 UE (10 Abende), Montag von 19.00 bis
20.30 Uhr

Ort: BFI St. Johann

Kurs-Nr: 81107

Beginn: 23.09.2010  Ende: 25.11.2010

Dauer: 20 UE (10 Abende), Donnerstag von 19.30 bis
21.00 Uhr

ort: HS Bad Hofgastein

Kosten: EUR 117.— (ohne Lehrbuch)
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Englisch Il

INHALT: Eine Einladung aussprechen bzw. an-
nehmen oder ablehnen; einen Termin vorschla-
gen; etwas begriinden; um Erlaubnis fragen;
Orts- und Richtungsangaben machen; Eigen-
schaften beschreiben; etwas verlangen; etwas
berichten bzw. erzdhlen; Bedauern ausdriicken;
Lebensdaten erfragen und selbst angeben; tber
die Familie sprechen; etwas bestellen; nach dem
Namen fragen; Winsche auBern; Zufriedenheit/
Unzufriedenheit ausdriicken; sich nach dem
Weg erkundigen; sich entschuldigen; etwas vor-
schlagen; zustimmen/ablehnen; vergleichen.

ZIELGRUPPEN: Personen mit leichten Englisch-
Vorkenntnissen.

Kurs-Nr: 81108

Beginn: 21.09.2010  Ende: 30.11.2010

Dauer: 20 UE (10 Abende), Dienstag von 19.00 bis
20.30 Uhr

Ort: MoBhammer HS Bischofshofen

Kurs-Nr: 81109

Beginn: 22.09.2010  Ende: 24.11.2010

Dauer: 20 UE (10 Abende), Mittwoch von 19.00 bis
20.30 Uhr

Ort: BFI St. Johann

Kurs-Nr: 81110

Beginn: 23.09.2010  Ende: 25.11.2010

Dauer: 20 UE (10 Abende), Donnerstag von 19.30 bis
21.00 Uhr

Ort: HS Bad Hofgastein

Kosten:  EUR 117.— (ohne Lehrbuch)

Englisch Il

INHALT: Bedauern bzw. Freude ausdriicken; Rat-
schlage geben; einen Termin vereinbaren; etwas
zeitlich einordnen; um Hilfe bitten; Eigenschaf-
ten beschreiben; Notwendigkeit ausdriicken;
jemanden nach seiner Meinung fragen; (Un-)Zu-
friedenheit ausdriicken; vergleichen; sagen ob/
wie etwas gefallt; zustimmen; Fahigkeit ausdri-
cken; eine Absicht duBern; jemanden vorstellen;
etwas benennen.
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ZIELGRUPPEN: Personen mit méBigen Vorkennt-

nissen.
Kurs-Nr:
Beginn:

Dauer:

Ort:

Kurs-Nr:
Beginn:

Dauer:

Ort:

Kurs-Nr:
Beginn:

Dauer:

Ort:

Kosten:

81111

21.09.2010  Ende: 30.11.2010
20 UE (10 Abende), Dienstag von 19.00 bis
20.30 Uhr

MoBhammer HS Bischofshofen

81112

22.09.2010  Ende: 24.11.2010

20 UE (10 Abende), Mittwoch von 19.00 bis
20.30 Uhr

Poly St. Johann

81113

23.09.2010  Ende: 25.11.2010

20 UE (10 Abende), Donnerstag von 19.30 bis
21.00 Uhr

HS Bad Hofgastein

EUR 117.— (ohne Lehrbuch)

Englisch IV = XIiI

Bei Bedarf und ausreichender Teilnehmerzahl werden
auch weiterfiihrende Kurse veranstaltet. Die folgenden
weiterfiihrenden Kurse werden héchstwahrscheinlich im
Herbstsemester stattfinden:

Englisch IV

Kurs-Nr:
Beginn:

Dauer:

Ort:

Kosten:

81114
22.09.2010  Ende: 24.11.2010

20 UE (10 Abende), Mittwoch von 19.00 bis
20.30 Uhr

Poly St. Johann
EUR 117.— (ohne Lehrbuch)

Englisch VII

Kurs-Nr:
Beginn:

Dauer:

Ort:

Kosten:
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81115
22.09.2010  Ende: 24.11.2010

20 UE (10 Abende), Mittwoch von 19.00 bis
20.30 Uhr

Poly St. Johann
EUR 117.— (ohne Lehrbuch)



Englisch IX

Kurs-Nr: 81116
21.09.2010  Ende: 30.11.2010

20 UE (10 Abende), Dienstag von 19.00 bis
20.30 Uhr

Ort: BFI St. Johann
EUR 117.— (ohne Lehrbuch)

Beginn:

Dauer:

Kosten:

Englisch XllI

Kurs-Nr: 81117
22.09.2010  Ende: 24.11.2010

20 UE (10 Abende), Mittwoch von 19.00 bis
20.30 Uhr

Ort: BFI St. Johann
EUR 117.— (ohne Lehrbuch)

Beginn:

Dauer:

Kosten:

Italienisch |

INHALT: Sich vorstellen; nach dem Namen fragen;
sich begriiBen und nach dem Befinden fragen;
sich verabschieden; Herkunft/Nationalitét erfra-
gen und angeben; Zweck des Aufenthaltes er-
fragen und angeben; etwas vorschlagen; etwas
anbieten, annehmen, ablehnen; Wiinsche erfra-
gen/auBern; bestellen; Preise erfragen; nach ei-
nem Hotelzimmer fragen; Telefonnummern erfra-
gen/angeben; Eigenschaften erfragen/angeben;
(Nicht-)Gefallen ausdriicken; etwas begriinden;
nach Geschéften/Verkehrsmitteln fragen; nach
dem Weg fragen; Orts-/Richtungsangaben ma-
chen; sich entschuldigen.

ZIELGRUPPEN: Personen ohne ltalienisch-Vor-
kenntnisse.

Kurs-Nr: 81118

Beginn: 22.09.2010  Ende: 24.11.2010

Dauer: 20 UE (10 Abende), Mittwoch von 19.00 bis
20.30 Uhr

Ort: MoBhammer HS Bischofshofen

Kurs-Nr: 81119

Beginn: 23.09.2010  Ende: 25.11.2010

www.bfi-shg.at

Dauer: 20 UE (10 Abende), Donnerstag von 19.00 bis

20.30 Uhr
Ort: BFI St. Johann

Kurs-Nr: 81120

Beginn: 20.09.2010  Ende:  06.12.2010
Dauer: 20 UE (10 Abende), Montag von 19.30 bis
21.00 Uhr

Ort: HS Bad Hofgastein

Kosten:  EUR 117.— (ohne Lehrbuch)

Italienisch Il

INHALT: Eine Notwendigkeit ausdriicken; Stellung
nehmen; Vergangenes berichten und zeitlich
einordnen; Zugehdrigkeit/Besitz ausdriicken;
Uber Beruf und personliche Lebensumsténde
sprechen; (Un-)Zufriedenheit ausdriicken; eine
Einladung aussprechen/annehmen/mit einer Be-
griindung ablehnen; sich verabreden; einen Gast
begriiBen/vorstellen; sich verabschieden und
(schriftlich) bedanken.

ZIELGRUPPEN: Personen mit geringen Italienisch-
Vorkenntnissen.

Kurs-Nr: 81121

Beginn: 22.09.2010  Ende: 24.11.2010

Dauer: 20 UE (10 Abende), Mittwoch von 19.00 bis
20.30 Uhr

Ort: MoBhammer HS Bischofshofen

Kurs-Nr: 81122

Beginn: 23.09.2010  Ende:  25.11.2010

Dauer: 20 UE (10 Abende), Donnerstag von 19.00 bis
20.30 Uhr

Ort: BFI St. Johann

Kurs-Nr: 81123

Beginn: 20.09.2010  Ende:  06.12.2010

Dauer: 20 UE (10 Abende), Montag von 19.30 bis
21.00 Uhr

ort: HS Bad Hofgastein

Kosten: EUR 117.— (ohne Lehrbuch)
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Italienisch Il Ort:  Poly St Johann
Kosten:  EUR 117.— (ohne Lehrbuch)

INHALT: Den Tagesablauf beschreiben; liber die
eigene Familie sprechen; jemanden auffordern, Italienisch V

etwas zu tun/zu unterlassen; Orts-/Zeitangaben

machen; sich nach Ziigen erkundigen und eine Kurs-Nr: 81128

Fahrkarte 16sen; Hilfe anbieten; vergleichen; Beginn: 23.09.2010  Ende: 25.11.2010
Anweisungen/Ratschlége geben; sich nach ei-
nem Lokal erkundigen; Uber Speisen sprechen;
bestellen; etwas richtig stellen.

Dauer: 20 UE (10 Abende), Donnerstag von 19.00 bis
20.30 Uhr

ort: BFI St. Johann

ZIELGRUPPEN: Personen mit maBigen Vorkennt- Kosten: EUR 117.— (ohne Lehrbuch)

nissen.

Kurs-Nr: 81124 Franzosisch

Beginn: 22.09.2010 Ende: 24.11.2010 . . . .
4 Da die Nachfrage nach Franzosisch-Kursen in letzter Zeit

Dauer: 20 UE (10 Abende), Mittwoch von 19.00 bis immer geringer geworden ist, haben wir sie vorerst aus
20.30 Unr dem Angebot genommen. Selbstversténdlich konnen wir,
ort: MoBhammer HS Bischofshofen sobald sich geniigend Interessenten vormerken lassen

haben, Franzdsisch-Kurse jeden Niveaus anbieten.
Kurs-Nr: 81125

Beginn:  23.09.2010 Ende: 25.11.2010 SpaniSCh |
Dauer: 20 UE (10 Abende), Donnerstag von 19.00 bis
20.30 Unr INHALT: Jemanden begriiBen; sich vorstellen;
Ort: BFI St. Johann nach Namen fragen; sich verabschieden; um
Auskunft bitten; Uberzeugung ausdriicken;
Kurs-Nr: 81126 Einwand erheben; Ungeduld/Erstaunen ausdri-

cken; Orts-und Richtungsangaben erfragen und

Beginn:  20.09.2010 Ende: 06.12.2010 . - . .
machen; Informationen einholen/erteilen; Zeitan-

Dauer: 20 UE (10 Abende), Montag von 19.30 bis gaben machen; etwas kommentieren.
21.00 Unr ’
Ort: HS Bad Hofgastein ZIELGRUPPEN: Personen ohne Spanisch-Vor-
Kosten:  EUR 117.— (ohne Lehrbuch) kenntnisse.
Kurs-Nr: 81129
Italienisch IV - VI Beginn: 22002010 Ende:  24.11.2010
Bei Bedarf und ausreichender Teilnehmerzahl werden Dauer: 20 UE (10 Abende), Mittwoch von 19.00 bis
auch weiterfiihrende Kurse veranstaltet. Die folgenden 20.30 Uhr
weiterfiihrenden Kurse werden hichstwahrscheinlich im Ort: MoBhammer HS Bischofshofen

Herbstsemester stattfinden:
Kurs-Nr: 81130

Beginn: 21.09.2010  Ende: 30.11.2010
Dauer: 20 UE (10 Abende), Dienstag von 19.00 bis

Italienisch IV

Kurs-Nr: 81127 20.30 Uhr
Beginn: 22.09.2010  Ende: 24.11.2010 Ort: BFI St. Johann
Dauer: 20 UE (10 Abende), Mittwoch von 19.00 bis

20.30 Uhr
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Kurs-Nr: 81131

Beginn: 22.09.2010  Ende: 24.11.2010
Dauer: 20 UE (10 Abende), Mittwoch von 19.30 bis
21.00 Uhr
Ort: HS Bad Hofgastein
Kosten:  EUR 117.— (ohne Lehrbuch)
Spanisch Il

INHALT: Vorschlage machen/annehmen; Infor-
mationstexte auswerten; etwas zu essen und

zu trinken bestellen; Bedurfnisse und Wiinsche
auBern; Uber die eigene Person erzadhlen; Frei-
zeitpléne erortern; Telefongesprache entgegen-
nehmen; Briefe schreiben; um Hilfe bitten und
Problem beschreiben; tiber das Wetter spre-
chen; Uber den vergangenen Tag berichten; Gber
Gesundheit/Krankheit sprechen.

ZIELGRUPPEN: Personen mit leichten Spanisch-
Vorkenntnissen.

Kurs-Nr: 81132

Beginn: 22.09.2010  Ende: 24.11.2010

Dauer: 20 UE (10 Abende), Mittwoch von 19.00 bis
20.30 Uhr

Ort: MoBhammer HS Bischofshofen

Kurs-Nr: 81133

Beginn: 21.09.2010  Ende: ~ 30.11.2010

Dauer: 20 UE (10 Abende), Dienstag von 19.00 bis
20.30 Uhr

Ort: BFI St. Johann

Kurs-Nr: 81134

Beginn: 22.09.2010  Ende: 24.11.2010

Dauer: 20 UE (10 Abende), Mittwoch von 19.30 bis
21.00 Uhr

Ort: HS Bad Hofgastein

Kosten:  EUR 117.— (ohne Lehrbuch)

Spanisch llI

INHALT: Gefallen, Missfallen, Bewunderung,
Gleichgultigkeit &uBern; einfache Bedienungs-
anweisungen geben und verstehen; vergleichen,

www.bfi-shg.at

Unterschiede hervorheben; Einkaufsgesprache
fuhren; Hilfe anbieten/annehmen; Reisevorberei-
tungen treffen;

Uber personliche Lebensumstéande Dritter friiher
und heute erzéhlen; berichten, was man den
Tag Uber unternommen hat; einfache Verkaufs-
gesprache fuhren; Uber eine Reise berichten;
unterschiedliche Meinungen darlegen.

ZIELGRUPPEN: Personen mit méBigen Spanisch-
Kenntnissen.

Kurs-Nr: 81135

Beginn: 22.09.2010  Ende:  24.11.2010

Dauer: 20 UE (10 Abende), Mittwoch von 19.00 bis
20.30 Uhr

Ort: MoBhammer HS Bischofshofen

Kurs-Nr: 81136

Beginn: 21.09.2010  Ende:  30.11.2010

Dauer: 20 UE (10 Abende), Dienstag von 19.00 bis
20.30 Uhr

Ort: BFI St. Johann

Kurs-Nr: 81137

Beginn: 22.09.2010  Ende:  24.11.2010

Dauer: 20 UE (10 Abende), Mittwoch von 19.30 bis
21.00 Uhr

ort: HS Bad Hofgastein

Kosten: EUR 117.— (ohne Lehrbuch)

Spanisch IV - VI

Bei Bedarf und ausreichender Teilnehmerzahl werden
auch weiterfiihrende Kurse veranstaltet.

Den passenden Kurs gefunden?

Nutzen Sie den schnellsten Weg zur Kurs-Anmeldung:
www.bfi-shg.at! Einfach im Suchfeld die fiinfstellige

Kursnummer eingeben und mit einem Klick auf den
Bereichs-Link gelangen Sie zum gewiinschten Angebot!
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Spezialkurse

Einstufung und Information. Teilnahme kostenlos
— Anmeldung erforderlich!

Info-Abend
Deutsch als Fremdsprache

Kurs-Nr: 81001
23.09.2010, Donnerstag, 18.00 Uhr
BFI St. Johann

Termin:
Ort:

Deutsch als Fremdsprache |
Intensivkurs fiir Anfangerinnen

ZIELE: In diesem Kurs geht es vor allem darum,
Sicherheit in der fremden Sprache zu gewinnen
und sich ohne Angst vor Fehlern in einfachen All-
tagssituationen versténdlich machen zu kénnen.

INHALT: Aussprache- und Versténdnistraining,
situationsbezogene Vokabel- und Gramma-
tikibungen (Zahlen, Uhrzeit, Termine, Familie,
Beruf, Tagesablauf, telefonieren, Auskiinfte ein-
holen, einkaufen, etc.).

ZIELGRUPPEN: Fremdsprachige Personen mit ge-
ringen oder keinen Vorkenntnissen.

Kurs-Nr: 81138

Beginn: 02.10.2010  Ende: 23.10.2010

Dauer: 28 UE (4 Tage), Samstag von 9.00 bis 16.00
Uhr

Ort: BFI St. Johann

Leitung: Gertraud Anzengruber

Kosten:  EUR 140.— (inkl. Skripten)

Deutsch als Fremdsprache Il
Intensivkurs fiir méBig Fortgeschrittene

ZIELE: Verbesserung der mindlichen und schrift-
lichen Ausdrucksféhigkeit. Erkennen und Kor-
rigieren von Fehlern im Satzbau, im Ausdruck
und in der Rechtschreibung. Verbesserung der
Aussprache.

BFI Pongau: Herbst 2010

INHALT: Ubungen zur Wortschatzerweiterung,
Grammatik, Rechtschreibung, Aussprachetrai-
ning; Diskussionen und Rollenspiele.

ZIELGRUPPEN: Personen, die schon recht gute
Grundkenntnisse in der deutschen Sprache ha-
ben und ihre Rechtschreibung, Aussprache und
ihren Schreibstil verbessern sowie ihren Wort-
schatz erweitern wollen.

VORAUSSETZUNGEN: Grundkenntnisse der deut-
schen Sprache.

Kurs-Nr: 81139

Beginn: 06.11.2010  Ende: ~ 27.11.2010

Dauer: 28 UE (4 Tage), Samstag von 9.00 bis 16.00
Uhr

Ort: BFI St. Johann

Leitung: Gertraud Anzengruber

Kosten:  EUR 140.— (inkl. Skripten)

Deutsch Konversation
fiir Au-pair-Personen

INHALT: Vertiefende Einblicke in die deutsche
Sprache, die Osterreichische Kultur und Li-
teratur. Je nach Bedarf Erlauterungen und
Ubungen zur Grammatik und neuen deutschen
Rechtschreibung. Lektiire und Versténdnis aus-
gewahlter Beispiele der 6sterreichischen und
anderen deutschsprachigen Literatur. Méglich-
keiten zur Konversation anhand aktueller The-
men aus Zeitschriften und Zeitungen.

ZIELGRUPPEN: Au-pair und Personen, die ihre
bereits guten bis sehr guten Kenntnisse in der
deutschen Sprache weiter vertiefen wollen.

VORAUSSETZUNGEN: Solide Kenntnisse in der
deutschen Grammatik sowie sehr gute Grund-
kenntnisse (Horverstehen, Ausdruck, Wort-
schatz) in der deutschen Sprache.
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Kurs-Nr: 81140

Beginn: 15.01.2011  Ende: 05.02.2011

Dauer: 28 UE (4 Tage), Samstag von 9.00 bis
16.00 Uhr

Ort: BFI St. Johann

Leitung: HR Dr. Wilhelm Listberger

Kosten:  EUR 150.— (inkl. Skripten)

Englisch Auffrischung am Vormittag

INHALT: Wiedereinstieg in die englische Sprache.
Sie haben schon einmal Englisch gelernt, aber
Ihre Kenntnisse schon lénger nicht mehr ange-
wendet und scheinbar vieles davon vergessen.
In diesem Kurs wiederholen und erarbeiten Sie
die wichtigsten englischen Sprachstrukturen
und Vokabeln, so dass Sie in relativ kurzer Zeit
wieder sprachfit werden.

VORAUSSETZUNGEN: Verschuttete Hauptschul-
oder ahnliche Grundkenntnisse.

Kurs-Nr: 81141

Beginn: 23.09.2010  Ende: 25.11.2010

Dauer: 20 UE (10 Vormittage), Donnerstag von 9.00
bis 10.30 Uhr

Ort: BFI St. Johann

Kosten:  EUR 122.— (inkl. Unterlagen)

Italienisch Konversation am
Vormittag

INHALT: Vertiefung des Wortschatzes und der
Gelaufigkeit in der alltdglichen Konversation.
Besonders getibt wird das freie Reden, d. h.
moglichst ohne Angst vor Fehlern in der Fremd-
sprache sprechen zu lernen. Wo es notwendig
erscheint, werden zwischendurch Grammatik-
probleme erlautert.

ZIELGRUPPEN: Personen mit maBigen Vorkenn-
tissen.

VORAUSSETZUNGEN: verschiittete Kenntnisse aus
friheren Kursen bzw. méaBige Grundkenntnisse.

www.bfi-shg.at

Kurs-Nr: 81142

Beginn: 22.09.2010  Ende: 24.11.2010

Dauer: 20 UE (10 Vormittage), Mittwoch von 9.00 bis
10.30 Uhr

Ort: BFI St. Johann

Kosten: EUR 122.—

Englisch fiirs Biiro

INHALT: Schwerpunkte dieses Kurses sind die
englische Telefon- und Internetkommunikation,
Telefonnotizen und die Grundziige der engli-
schen Handelskorrespondenz. Anhand prakti-
scher Beispiele werden die wichtigsten Arten
von Geschéftsbriefen erarbeitet und immer wie-
derkehrende Formulierungen, Redewendungen
und Abklrzungen eingelbt.

ZIELGRUPPEN: Personen, die im Sekretariat, in
Biiros und der Verwaltung tétig sind.

VORAUSSETZUNGEN: Hauptschulenglisch.

Kurs-Nr: 81143

Beginn: 01.10.2010  Ende: 03.12.2010

Dauer: 30 UE (10 Abende), Freitag von 16.00 bis
18.30 Uhr

Ort: BFI St. Johann

Leitung: Mag. Sigrid Stanford

Kosten:  EUR 200.— (inkl. Skriptum)

Italienisch fiir den Fremdenverkehr
Intensiv in der Zwischensaison

ZIELE: Erlangung grundlegender Kenntnisse der
Fremdsprache mit speziellem Bezug auf die
Bereiche Fremdenverkehr, Gastgewerbe und
Hotellerie.

INHALT: Telefonieren; Bestellungen aufnehmen;
Speisen und Getranke beschreiben und erkla-
ren; Auskunft geben und erfragen; Buchungen
und Reservierungen annehmen; Anweisungen
und Empfehlungen geben; touristische Informa-
tionen Uber Veranstaltungen, Sehenswirdigkei-
ten etc. geben; sprachliche Formen der Hoflich-
keit beachten.

BFI Pongau: Herbst 2010




VORAUSSETZUNGEN: keine oder sehr geringe Vor-
kenntnisse.

Kurs-Nr: 81145

Beginn: 08.11.2010  Ende: 12.11.2010

Dauer: 35 UE (1 Woche), Montag bis Freitag von 8.00
bis 14.00 Uhr

Ort: BFI St. Johann

Kosten:  EUR 255.— (inkl. Unterlagen)

Russisch fiir den Fremdenverkehr
Intensiv in der Zwischensaison

INHALT: Grammatik: Alphabet, Hauptworter 1.
bis 6. Fall, Abwandlung von Zeitwértern, Zahlen
etc. Themen: Familie, nach dem Alter, der Uhr-
zeit, dem Preis fragen, Freizeit, Wetter, einfache
Wegbeschreibung, Restaurant, Wochentage,
Monatsnamen.

ZIELGRUPPEN: Mitarbeiter von Hotels, Gastgewer-
be- und Handelsbetrieben, Fremdenverkehrs-
verbdnden.

Kurs-Nr: 81144

Beginn: 15.11.2010  Ende: 19.11.2010

Dauer: 35 UE (1 Woche), Montag bis Freitag von 8.00
bis 14.00 Uhr

Ort: BFI St. Johann

Kosten:  EUR 255.— (inkl. Unterlagen)

BFI Pongau: Herbst 2010

Gesundheits- und Krankenpflege

GESUNDHEITS- UND
KRANKENPFLEGE

Validation

Ein Weg zum besseren Verstandnis
alter, verwirrter Menschen

Wenn der sehr alte, verwirrte Mensch die Fa-
higkeit verliert, sich mit Worten auszudriicken,
wenn er schreit oder sein ,zu Hause" sucht,
hilft Validation. Eine Kommunikationsmethode,
welche von der amerikanischen Gerontologin
Naomi Feil entwickelt wurde zum besseren Ver-
standnis alter, verwirrter Menschen. Validation
verfeinert die Fahigkeiten zu beobachten und
zuzuhdren und hilft den Betroffenen ebenso wie
den Betreuenden, Stress abzubauen.

ZIELE: Erdffnen zusétzlicher Kommunikations-
wege besonders in schwierigen Situationen mit
dem Ziel einer Stressreduktion fir alle Beteilig-
ten (Patienten, Bewohner, Mitarbeiter, Angehori-
ge); Weiterentwicklung der persénlichen Kompe-
tenz in geriatrischer Pflege durch Erfahren neuer
Méglichkeiten im Umgang mit verwirrten alten
Menschen; dem ,,Burnout” vorbeugen kénnen
durch Schonung der eigenen Ressourcen; Er-
kennen und Nutzen der Vorteile einer validieren-
den Grundhaltung.

INHALT: Reflexion der bisherigen Erfahrungen mit
schwierigen Situationen; Auseinandersetzung
mit der validierenden Grundhaltung; Lebenssta-
dien und ihre Aufgaben nach Erikson/Feil; die
vier Stadien der Desorientierung; Erkennen von
Symbolen und der Umgang damit; einige grund-
legende Validationstechniken kennen lernen und
anwenden kénnen; Uberpriifen der Theorie an
praktischen Beispielen; Auseinandersetzung mit
der persénlichen Belastungsgrenze in der Arbeit
mit verwirrten alten Menschen.

ZIELGRUPPEN: Diplomierte Pflegepersonen, Pfle-
gehelfer, Altenfachbetreuer, Ordinationsgehilfen,
Heimbhelfer, Verwaltungspersonal in Pflegeein-
richtungen.
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VORAUSSETZUNGEN: Einfihlungsvermégen in die
Welt alter Menschen.

Kurs-Nr: 81146

Beginn: 12.11.2010  Ende: 13.11.2010

Dauer: 16 UE (2 Tage), Freitag und Samstag von 9.00
bis 16.30 Uhr

Ort: BFI St. Johann

Leitung: Eva-Maria Dechant

Kosten: EUR 225.—

Unsere Fortbildungsangebote fiir Pflegebe-
dienstete konnen auch vor Ort als Firmenschu-
lungen fiir Pflegeeinrichtungen durchgefiihrt
werden.

Néhere Informationen: Claudia Thony,
Tel. 0662/88 30 81-381, CThoeny@bfi-shg.at

Den passenden Kurs gefunden?

Nutzen Sie den schnellsten Weg zur Kurs-Anmeldung:
www.bfi-shg.at! Einfach im Suchfeld die fiinfstellige

Kursnummer eingeben und mit einem Klick auf den
Bereichs-Link gelangen Sie zum gewiinschten Angebot!

www.bfi-shg.at

WELLNESS

Touch for Health |
Einstieg in die Kinesiologie

Kinesiologie ist die Lehre von den inneren und
auBeren Bewegungen des Menschen. Durch
Kenntnis der Zusammenhange zwischen Mus-
keln, Organen, Emotionen und Denkstrukturen
ist es in der Kinesiologie mdglich, Einfluss auf
alle diese Facetten von Menschen zu nehmen
und sie dadurch in ein gesundes Gleichgewicht
zu bringen. Touch for Health ist das bekannteste
und élteste kinesiologische System und eine
Synthese aus Erkenntnissen ferndstlicher Erfah-
rungsmedizin und westlichen Wissenschaften.
Es ist eine ganzheitliche Methode, um Wohl-
befinden und Lebensenergie zu steigern, und
ist fur Laien und Therapeuten gleichermaBen
geeignet, jedoch nicht fiir psychisch instabile
Personen. Das Seminar schlieBt mit einem
international anerkannten Zertifikat der Touch
for Health Foundation ab. Empfehlenswert sind
lockere Kleidung und eine Decke.

ZIELE: Sie erwerben Kenntnisse der angewand-
ten Kinesiologie und der Grundbegriffe des
Touch for Health.

INHALT: Erlernen und Erleben der 14 Muskelba-
lancen — der kinesiologische Standard. Uberprii-
fen und Starken der Ohren- und Augenenergie,
Testen von Nahrungsmitteln, Aufldsen von
emotionalem Stress, Balance mit verschiedenen
Reflexsystemen. Die Grundinhalte des Kurses
sind internationaler Standard.

VORAUSSETZUNGEN: keine.

Kurs-Nr: 81147

Beginn: 19.11.2010  Ende: 20.11.2010
Dauer: 20 UE, Freitag von 13.00 bis 21.30 Uhr und
Samstag von 8.30 bis 17.00 Uhr

Ort: BFI St. Johann
Leitung: Peter Ehrenreich
Kosten: EUR 245.—

HINWEIS: Bei genligend Interessenten kénnen wir
jederzeit die Aufbaukurse Touch for Health I, 11l
und IV organisieren.
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BETRIEBSWIRTSCHAFT

IHRE ANSPRECHPERSON AM BFI ST. JOHANN: Daniela
Sulzberger, 06412/5392, DSulzberger@bfi-sbg.at

Buchhaltung — Grundkurs

ZIELE: Alltaglich vorkommende Belege richtig
und effizient verbuchen.

INHALT: System der doppelten Buchhaltung; Sys-
tem der Umsatzsteuer; der Einheitskontenrah-
men; die Verbuchung einfacher laufender Ge-
schéftsfélle; Vorkontieren einer Belegsammlung
zusammenhéngender Geschéftsfalle; Verbu-
chung von Wechseln; Verbuchung von Léhnen
und Gehaltern sowie der lohn- und gehaltsab-
héngigen Abgaben; Fiihren eines Hauptbuches.
Eine Prifung lber das erworbene Wissen wird
empfohlen, ist jedoch nicht Bedingung.

ZIELGRUPPEN: Einsteiger in das Thema Buchhal-
tung; Personen, die wissen mussen, wie Buch-
haltung funktioniert.

VORAUSSETZUNGEN: keine.

Kurs-Nr: 81148

Beginn: 05.10.2010  Ende: 18.11.2010

Dauer: 52 UE, Dienstag und Donnerstag von 18.30
Uhr bis 21.45 Uhr

Ort: BFI St. Johann

Kosten:  EUR 330.— (inkl. Lehrbuch)

Buchhaltung am PC

ZIELE: Kennenlernen eines géngigen EDV-Pro-
grammes flr Finanzbuchhaltung.

INHALT: Anlegen von Stammdaten, Verbuchen
eines abgeschlossenen Geschaftsfalles, Aus-
wertungen, Abschluss, offene Posten verwalten,
Splitbuchungen.

ZIELGRUPPEN: Personen, die ein géngiges Buch-
haltungsprogramm kennenlernen wollen.

BFI Pongau: Herbst 2010

Betriebswirtschaft

VORAUSSETZUNGEN: Grundkenntnisse in der
Buchhaltung.

Kurs-Nr: 81149

Beginn: 23.11.2010  Ende: 30.11.2010

Dauer: 12 UE (3 Abende), Dienstag und Donnerstag
von 18.30 bis 21.45 Uhr

Ort: BFI St. Johann

Kosten: EUR 135.—

Lehrgang Finanzbuchhalterin

Vorbereitungslehrgang auf die (Finanz-)
Buchhalterpriifung

ZIELE: Sie kénnen laufende Buchungen vor-
nehmen und einfache Abschlussarbeiten nach
handels- und steuerrechtlichen Vorschriften aus-
fuhren. Sie sind auf die Finanzbuchhalterpriifung
vorbereitet.

INHALT: Buchhaltung: Vertiefung der steuer- und
handelsrechtlichen Buchhaltungsvorschriften;
Verbuchung schwieriger laufender Geschafts-
félle und einfacher Abschlussarbeiten (Ab-
schreibungen, Bewertungen, Abgrenzungen,
Ruckstellungen und Riicklagen). Steuerrecht:
Verfahrensrecht (BAO); Umsatzsteuer mit Bin-
nenmarktregelung; Einkommenssteuer (EStG);
Korperschaftssteuer (K6StG); sonstige Steuern.
Rechtslehre; Zahlungsverkehr und Kostenrech-
nung.

ZIELGRUPPEN: Personen mit Buchhaltungserfah-
rung. Personen mit kaufmannischer Ausbildung
oder kaufménnischem Schulabschluss.

VORAUSSETZUNGEN: Eineinhalbjahrige ganztagige
Praxis im Rechnungswesen. Absolventen einer
Handelsakademie haben eine einjahrige ganzta-
gige Tatigkeit im Rechnungswesen nachzuwei-
sen. Absolventen einer facheinschlagigen Uni-
versitat oder Fachhochschule benétigen keinen
Praxisnachweis.

PRUFUNG: Die Priifungen gemaB BFI-Priifungs-
ordnung erflllen die Voraussetzungen zur Aner-
kennung nach § 28 BibuG durch die Paritétische
Kommission - Bilanzbuchhaltungsberufe (BibuG).
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Betriebswirtschaft

Kurs-Nr: 81402
17.01.2011 Ende: 08.06.2011

172 UE, Montag und Mittwoch von 18.15 bis
21.30 Uhr und 4 Samstage von 9.00 bis
17.00 Uhr

Ort: BFI St. Johann

EUR 885.— (inkl. Arbeitsunterlagen,
exkl. Priifungsgebiihr)

Beginn:

Dauer:

Kosten:

Achtung: Bis 14 Tage vor Beginn keine Stornogebiihr.
Ab dem 13. Tag 50%, ab dem Kursbeginntag
100% des Kursbeitrages!

Personalverrechnung
Grundkurs

ZIELE: Sie verfiigen Uber grundlegende Personal-
verrechnungskenntnisse und rechnen laufende
Bezlige sicher ab.

INHALT: Abrechnung von laufenden Beziigen
(L6hne, Gehalter, Lehrlingsentschadigungen),
Zulagen, Zuschldgen und Sonderzahlungen (un-
ter Beachtung des Jahressechstels). Die wich-
tigsten rechtlichen Bestimmungen, insbeson-
dere aus Arbeitsrecht, Sozialversicherung und
Einkommensteuer (Lohnsteuer); Berechnung
der Bemessungsgrundlagen; Abrechnen von
Sachbeziigen, Didten und Aufwandsentschadi-
gungen; Ein- und Austritte wéhrend des Monats;
Ausfiillen der géngigen Formulare fiir Kranken-
kasse, Finanzamt und Arbeitsamt.

ZIELGRUPPEN: Personen, die in der Personalver-
rechnung mitarbeiten wollen oder sich allgemein
fur Personalverrechnung interessieren.

VORAUSSETZUNGEN: keine.

Kurs-Nr: 81150

Beginn: 04.10.2010  Ende: 15.11.2010

Dauer: 44 UE, Montag und Mittwoch von 18.15 bis
21.30 Uhr

Ort: BFI St. Johann

Leitung: Mag. Franz Schaffer

Kosten:  EUR 280.— (inkl. Lehrbuch)

www.bfi-shg.at

Mediendesign-Akademie

Anerkannte Fachakademie fur
Mediendesign und Medieninformatik

Die zweijahrige Ausbildung verbindet profes-
sionelles Handwerk mit konzeptionellen und
gestalterischen Fertigkeiten, umfasst die Vielfalt
von Medienprodukten, die entsprechenden Ge-
staltungstechniken und Computerprogramme.

Abschliisse:

= BFIl-Diplom

= auBerordentlicher Lehrabschluss zum/zur
Medienfachmann/frau fiir Mediendesign

= Ersatz der Berufsreifepriifung im
Fachbereich,,Medieninformatik“

Start:

27. September 2010,
BFIl im Techno_Z Salzburg

Anmeldeschluss:

08. Juli 2010

Vorankiindigung: Info-Abende MDA 2011

Mittwoch, 01.12.2010, 09.03.2011 und
25.05.2011 ab 18.00 Uhr

Info-Tage:

Donnerstag, 16.09.2010,
03.02., und 16.06.2011 zwischen
12.00 und 19.00 Uhr

Info und Anmeldung:

BFI Salzburg

Tel. 0662/88 30 81-0
info@bfi-shg.at, www.bfi-sbg.at,
www.mda-sbg.at
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EDV

IHRE ANSPRECHPERSON AM BFI ST. JOHANN:
Dipl.-P&d. Gerald Gimpl, 06412/5392,
GGimpl@bfi-sbg.at

Der Europdische Computer-Fiihrerschein (ECDL) ist ein
internationales Zertifikat, das in Osterreichs Berufswelt
mehr und mehr zum Standard-Nachweis fundierter EDV-
Anwenderkenntnisse geworden ist. Der ECDL besteht aus
7 Teilpriifungsmodulen:

M1 Grundlagen der Informations- und
Kommunikationstechnologie
Computerbenutzung und
Dateimanagement
Textverarbeitung
Tabellenkalkulation

Datenbanken anwenden
Préasentation

Web und Kommunikation

M2

M3
M4
M5
M6
M7

Um sich auf die Priifungen vorzubereiten, kdnnen Sie
entweder die mit dem ECDL-Logo gekennzeichneten
Einzelkurse besuchen (siehe Seite 22 bis 24), oder Sie be-
suchen den nachstehenden Lehrgang ,PC-Fiihrerschein®,
bei dem bereits die ,,Skills Card“, alle Lehrbiicher und alle
Priifungsgebiihren inkludiert sind.

ECDL (PC-Fiihrerschein) (@) ==

Vorbereitung zum Europdischen
Computerfiihrerschein

Dieser Lehrgang bereitet Sie auf den Europa-
ischen Computer-Fihrerschein (ECDL) und
damit auf den optimalen Einsatz der EDV im
Bdro vor. Nach jedem Modul kénnen Sie eine
Teilprifung ablegen. Die Kursgebdihr beinhaltet
die SkillsCard (Teilpriifungskarte) sowie die Pri-
fungsgebuhr fiir die Teilprifungen (7 Module).

ZIELE: Sie beherrschen den Umgang mit Win-
dows und MS Office Professional, um die im
Biroalltag anfallenden EDV-Tatigkeiten (Serien-
brief mit Word etc.) durchzufiihren. Sie erwerben
den Européischen Computer-Fiihrerschein.

INHALT: Grundlagen der EDV; Betriebssystem
Windows; Textverarbeitung mit Word; Tabellen-
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kalkulation mit Excel; Datenbank Access; Pra-
sentation mit PowerPoint; Internet und E-Mail.

ZIELGRUPPEN: Beschaftigte aller Berufsgruppen
sowie insbesondere Wiedereinsteiger, die einen
international gultigen Nachweis fur ihre EDV-
Kenntnisse haben wollen.

VORAUSSETZUNGEN: EDV-Grundkenntnisse (Maus,
Tastatur, Windows).

Kurs-Nr: 81411
Beginn: 12.10.2010  Ende:  08.02.2011
Dauer: 103 UE (26 Abende), Dienstag

und Donnerstag von 18.15 bis 21.30 Uhr
Ort: BFI St. Johann
Kosten:  EUR 1.090.— (inkl. Biicher und Priifungen)

ECDL-Test (@) ==

Priifungstermin fiir den Europdischen
Computer-Fiihrerschein

ZIELGRUPPEN: Personen, die den Européischen
Computer-Fuhrerschein erwerben wollen.

VORAUSSETZUNGEN: Besitz bzw. Erwerb der
»Skills Card” (Preis EUR 45.-) zum ECDL sowie
EDV-Kenntnisse flr das jeweilige Modul.

Kurs-Nr: 81151

Beginn: 13.10.2010  Ende: 13.10.2010

Dauer: 1 UE, Mittwoch von 17.15 bis 18.00 Uhr
Kurs-Nr: 81152

Beginn: 17.11.2010  Ende: 17.11.2010

Dauer: 1 UE, Mittwoch von 17.15 bis 18.00 Uhr
Kurs-Nr: 81153

Beginn: 15.12.2010 Ende: 15.12.2010
Dauer: 1 UE, Mittwoch von 17.15 bis 18.00 Uhr
Kurs-Nr: 81154

Beginn: 19.01.2011 Ende: 19.01.2011

Dauer: 1 UE, Mittwoch von 17.15 bis 18.00 Uhr
Ort: BFI St. Johann

Kosten: EUR 29.—
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Einfilhrung in die EDV @) <

ZIELE: Kennenlernen der vielfaltigen Anwen-
dungsmdglichkeiten eines PC.

INHALT: Grundlagen und Grundbegriffe der EDV,
Aufbau und Funktion eines PC, Betriebssys-
tem Windows; Anwendersoftware: Uberblick
Uber die gangigste Software in den Bereichen
Textverarbeitung (Word/Windows) und Tabel-
lenkalkulation (Excel). Schnuppern ins Internet;
viele praktische Ubungen an den Geréten; Viren
und Datenschutz; Ubersicht iber den PC-Markt;
Was muss ich beim Kauf eines PC alles beach-
ten?

ZIELGRUPPEN: Anfanger und Anwender, die sich
fir PCs und deren vielfaltige Anwendungsmaog-
lichkeiten interessieren.

VORAUSSETZUNGEN: keine.

Kurs-Nr: 81155
21.09.2010  Ende: 07.10.2010

24 UE (6 Abende), Dienstag und Donnerstag
von 18.45 bis 22.00 Uhr

Ort: BFI St. Johann
EUR 325.- (inkl. Buch)

Dauer:

Kosten:

@ ECDL Core

Einfiihrung in die EDV
am Vormittag

ZIELE: Kennenlernen der vielfaltigen Anwen-
dungsmdglichkeiten eines PC.

INHALT: Grundlagen und Grundbegriffe der EDV,
Aufbau und Funktion eines PC, Betriebssys-
tem Windows; Anwendersoftware: Uberblick
Uber die gangigste Software in den Bereichen
Textverarbeitung (Word/Windows) und Tabel-
lenkalkulation (Excel). Schnuppern ins Internet;
viele praktische Ubungen an den Geréten; Viren
und Datenschutz; Ubersicht iber den PC-Markt;
Was muss ich beim Kauf eines PC alles beach-
ten?

22 www.bfi-shg.at

ZIELGRUPPEN: Anfanger und Anwender, die sich
fur PCs und deren vielfaltige Anwendungsmaog-
lichkeiten interessieren.

Kurs-Nr: 81156
09.11.2010  Ende: 02.12.2010

24 UE (8 Vormittage), Dienstag und
Donnerstag von 9.00 bis 11.30 Uhr

Ort: BFI St. Johann
EUR 325.- (inkl. Buch)

Dauer:

Kosten:

Windows @) ==
Einfiihrung Betriebssystem

ZIELE: Sie beherrschen die effiziente Bedienung
von Windows, haben vertiefte Kenntnisse der
Dateiablage und kénnen Anpassungen an lhrem
PC vornehmen.

INHALT: Explorer, Verzeichnisstruktur, Verwaltung
und Organisation von Datenbestanden; Drucken
unter Windows; Unterschiede zwischen den
Versionen; Ressourcenverwaltung in Windows;
Ubungen zur Ressourcenfreigabe und
-inanspruchnahme; Systemsteuerung; Dienste;
Arbeiten im Netzwerk.

ZIELGRUPPEN: PC-Anwender, die Windows effizi-
ent bedienen wollen.

Kurs-Nr: 81157
05.11.2010  Ende: 06.11.2010

16 UE (2 Tage), Freitag von 14.00 bis 20.30
Uhr und Samstag von 9.00 bis 16.30 Uhr

Ort: BFI St. Johann
EUR 255.- (inkl. Buch)

Dauer:

Kosten:

Word 2007 @) ===

Einfiihrung

ZIELE: Beherrschen der Grundfunktionen der
Textverarbeitung.
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INHALT: Word-Benutzeroberflache; Erfassen,
Speichern und Drucken von Texten; Textpassa-
gen einfligen, kopieren, verschieben, ersetzen
und I6schen; Zeichen-, Absatz-, Abschnitts- und
Dokumentformatierung; Nummerieren und Sor-
tieren von Absétzen; Einsetzen von Tabulatoren,
EinfUhrung in den Serienbrief, Layout-Kontrolle,
Organisation von Dateien im Winword-Dateima-
nager, Kopf- und FuBzeilen.

ZIELGRUPPEN: PC-Anwender und Beschéftigte im
Biro- und Verwaltungsbereich.

VORAUSSETZUNGEN: EDV-Einfiihrung oder Grund-
kenntnisse (Tastatur, Maus, Windows).

Kurs-Nr: 81158
12.10.2010  Ende: 21.10.2010

16 UE (4 Abende), Dienstag und Donnerstag
von 18.45 bis 22.00 Uhr

Ort: BFI St. Johann
EUR 255.- (inkl. Buch)

Dauer:

Kosten:

Word 2007 — am Vormittag (@) ==

Einfiihrung

ZIELE: Beherrschen der Grundfunktionen der
Textverarbeitung.

INHALT: Word-Benutzeroberflache; Erfassen,
Speichern und Drucken von Texten; Textpassa-
gen einfligen, kopieren, verschieben, ersetzen
und I6schen; Zeichen-, Absatz-, Abschnitts- und
Dokumentformatierung; Nummerieren und Sor-
tieren von Absétzen; Einsetzen von Tabulatoren,
EinfUhrung in den Serienbrief, Layout-Kontrolle,
Organisation von Dateien im Winword-Dateima-
nager, Kopf- und FuBzeilen.

ZIELGRUPPEN: PC-Anwender und Beschéftigte im
Biro- und Verwaltungsbereich.

VORAUSSETZUNGEN: EDV-Einfiihrung oder Grund-
kenntnisse (Tastatur, Maus, Windows).

BFI Pongau: Herbst 2010

Kurs-Nr: 81159
Beginn: 18.01.2011  Ende: 27.01.2011
Dauer: 16 UE (4 Vormittage), Dienstag und

Donnerstag von 8.30 bis 12.00 Uhr
Ort: BFI St. Johann

Kosten:  EUR 255.— (inkl. Buch)

Excel 2007 @) =

Einfiihrung

ZIELE: Selbststandige Erstellung eigener Kalkula-
tionsmodelle.

INHALT: Aufbau der Excel-Oberflache; Erstellung
von Tabellen und ihre Bearbeitung; Einsatz ein-
facher Formeln und Funktionen; Rechnen mit
absoluten und relativen Bezligen; Arbeiten mit
Arbeitsmappen; Sortieren von Datenlisten; Um-
setzung der Tabellen in Grafiken; Formatierung
von Tabellen und Diagrammen.

VORAUSSETZUNGEN: EDV-Einfiihrung oder Grund-
kenntnisse (Windows, Tastatur, Maus).

Kurs-Nr: 81160

Beginn: 09.11.2010  Ende: 18.11.2010
Dauer: 16 UE (4 Abende), Dienstag und Donnerstag
von 18.45 bis 22.00 Uhr
Ort: BFI St. Johann
Kosten:  EUR 255.— (inkl.Buch)
Access 2007 (@) <o
Einfiihrung

ZIELE: Selbststéndiges Anlegen und Verwalten
einer Datenbank.

INHALT: Erstellen einer Datenbank-Tabelle, Daten
eingeben, suchen, sortieren und bearbeiten,
Standardformular verwenden und bearbeiten,
Drucken, Formulare erstellen.

VORAUSSETZUNGEN: EDV-Einflihrung oder Grund-
kenntnisse (Tastatur, Maus, Windows).
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Kurs-Nr: 81161
19.11.2010  Ende: 20.11.2010

16 UE (2 Tage), Freitag von 14.00 bis 20.30
Uhr und Samstag von 9.00 bis 16.30 Uhr

Ort: BFI St. Johann
EUR 270.— (inkl. Buch)

Beginn:

Dauer:

Kosten:

PowerPoint 2007 @) =
Présentationen erfolgreich am PC gestalten

ZIELE: Sie kénnen ansprechende Présentations-
unterlagen effizient erstellen.

INHALT: Oberflache von PowerPoint; Aufbau ei-
ner Prasentation; Handling von Folienvorlagen;
Arbeiten mit Objekten; Daten- und Grafikimport;
Einflgen von Cliparts, Diagrammen und Tabel-
len; Arbeiten mit Notizblattern und Handzetteln;
Bildschirm- und Druckerausgabe.

ZIELGRUPPEN: Fihrungskrafte, Projektleiter und
deren Mitarbeiter sowie Anwender, die vor Grup-
pen prasentieren missen.

VORAUSSETZUNGEN: EDV-Grundkenntnisse.

Kurs-Nr: 81162
26.11.2010  Ende: 27.11.2010

12 UE , Freitag von 18.30 bis 21.45
Uhr und Samstag von 9.00 bis 16.30 Uhr

Ort: BFI St. Johann
EUR 210.- (inkl. Buch)

Dauer:

Kosten:

AutoCAD: siehe Seite 29!

Den passenden Kurs gefunden?

Nutzen Sie den schnellsten Weg zur Kurs-Anmeldung:
www.bfi-shg.at! Einfach im Suchfeld die fiinfstellige

Kursnummer eingeben und mit einem Klick auf den
Bereichs-Link gelangen Sie zum gewiinschten Angebot!

EDV fiir altere Semester

Gerade flir dltere Menschen konnen Computer
neue Mdglichkeiten schaffen, Kontakte mit
anderen Menschen herzustellen, Dienstlei-
stungen abzurufen oder sich Informationen zu
beschaffen. Junggebliebenen, die bisher keine
Gelegenheit hatten, mit der Welt der Computer
in Kontakt zu treten, unterbreiten diese Kurse
ein Angebot, das speziell auf die Wiinsche

und Lernbedirfnisse von dlteren Menschen
abgestimmt ist. Lerntempo und Ubungen sind
in besonderer Weise an die Altersgruppe der
Teilnehmer angepasst. In Kleingruppen lernen
Sie Schritt fiir Schritt die faszinierende Welt
des Computers kennen.

ABC der EDV
Erste Schritte am PC

INHALT: Grundkenntnisse zur Geratekunde,
Umgang mit der Maus und Tastatur, Grund-
lagen von Windows: Starten und Beenden;
Fenstertechnik: Datei- und Ordnerverwaltung;
Speichern und Drucken, kurzer Einstieg in die
Textverarbeitung.

VORAUSSETZUNGEN: keine.

Kurs-Nr: 81163
05.10.2010  Ende:

8 UE (2 Nachmittage), Dienstag und
Donnerstag von 14.00 bis 17.30 Uhr

Ort: BFI St. Johann
EUR 99.—

Beginn: 07.10.2010

Dauer:

Kosten:

ABC der EDV - Textverarbeitung |

Erste Schritte in die Textverarbeitung
Sie haben bisher noch wenig mit dem Computer
gearbeitet oder haben schon einen Einfiihrungs-

kurs fur Senioren besucht und méchten nun
besser schreiben und gestalten lernen?
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Wir arbeiten mit dem Textverarbeitungspro-
gramm Word. Sie lernen, wie man Briefe und
Texte mit dem PC erstellt, speichert, bearbeitet
und gestaltet. Auch wenn Sie schon zu den Alte-
ren gehdren, werden Sie unter Gleichgesinnten
mit der EDV sicher SpaB haben und erstaunlich
viel lernen.

INHALT: Erste Texte in Word erstellen, Text spei-
chern und 6ffnen, Text bearbeiten und formatie-
ren, Dokumente fertig stellen und drucken.

Kurs-Nr: 81164

Beginn: 19.10.2010  Ende: 21.10.2010

Dauer: 8 UE (2 Nachmittage), Dienstag und
Donnerstag von 14.00 bis 17.30 Uhr

Ort: BFI St. Johann

Kosten: EUR 99.—

ABC der EDV - Textverarbeitung Il
Fortgeschrittene

INHALT: Textteile kopieren, ausschneiden und
einflgen, Texte Ubersichtlich gestalten (Numme-
rierungen, Aufzahlungen, Tabstopps, Tabellen),
Einflgen von Bildern, Dokumentverwaltung.

Kurs-Nr: 81165

Beginn: 09.11.2010  Ende: 11.11.2010

Dauer: 8 UE (2 Nachmittage), Dienstag und
Donnerstag von 14.00 bis 17.30 Uhr

Ort: BFI St. Johann

Kosten: EUR 99.—

ABC der EDV - Internet
Erste Schritte ins Internet

INHALT: Basiswissen Internet, Internetseiten
besuchen, Informationen gezielt finden und ver-
wenden, E-Malil, die elektronische Post.

Kurs-Nr: 81166

Beginn: 16.11.2010  Ende: 18.11.2010
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Dauer: 8 UE (2 Nachmittage), Dienstag und
Donnerstag von 14.00 Uhr bis 17.30 Uhr

Ort: BFI St. Johann

Kosten: EUR 99.—

EDV-Selbstlernen

Jeder hat seinen personlichen Lernstil. Er erfasst und
verarbeitet Lerninhalte véllig unterschiedlich und in-
dividuell. Daher lernen Sie in Ihrem Lerntempo Schritt
fur Schritt unter Zuhilfenahme von moderner Software
an einem unserer PCs die von Ihnen ausgesuchten
Programme. Damit Sie beim Lernen nicht nur auf sich
selbst gestellt sind, unterstiitzt Sie ein BFI-Trainer.
Unsere Coaching-Kurse (siehe Seite 26 und 27) berei-
ten auch punktgenau auf die entsprechenden ECDL-
Priifungen vor.

Maschinschreiben am PC |
Grundkurs

ZIELE: Sie beherrschen das Zehnfinger-Blind-
schreib-System bis zu 90 Anschlagen pro
Minute.

INHALT: Mit TIPP lernen Sie maschinschreiben
spielend am Computer. Das Tastenfeld erscheint
am Bildschirm, die gerade gelehrten Buchsta-
ben und Girifffolgen sind optisch hervorgehoben.
Sie schreiben den vorgegebenen Text, jeder
Tippfehler wird akustisch angezeigt. Jede Lektion
besteht aus Griffibung, Schreibtraining und
Testphase.

ZIELGRUPPEN: Anfanger ohne Vorkenntnisse.

Kurs-Nr: 81167

jederzeit wahrend den Offnungszeiten
40 Lektionen

BFI St. Johann

EUR 260.—

Beginn:
Dauer:
ort:

Kosten:

0 64 12/53 92 25



Maschinschreiben am PC Il
Festigungstraining

ZIELE: Sie beherrschen den Fingersatz fir die
Funktionstasten, den Cursorblock, das Scrollen
im Text sowie die Windows-Korrekturrichtlinien.
Sie erhéhen lhr Schreibtempo.

INHALT: In diesen Lektionen festigen Sie lhr
Grundkénnen aus TIPP I. Die Ergebnisse von
mehreren Abschriften werden zur Erfolgskont-
rolle gegenlibergestellt. Sie steigern Ihr Schreib-
tempo. Einpragetibungen mit Musik steigern
die Griffsicherheit. Der Computer stellt flr Sie
Spezialibungen zusammen.

VORAUSSETZUNGEN: TIPP | oder das Beherrschen
des Zehnfingersystems.

Kurs-Nr: 81168

Beginn: jederzeit wihrend den Offnungszeiten

Priifung: Sie erhalten nach Kursende bei sehr gutem
oder gutem Erfolg ein Zeugnis.

Dauer: 20 Lektionen
Ort: BFI St. Johann
Kosten: EUR 130.—

Maschinschreiben am PC Il
Tempotraining

ZIELE: Sie schreiben fehlerfreie Texte mit einer
Geschwindigkeit von mindestens 150 Anschlé-
gen pro Minute und festigen Ihre Fertigkeiten
aus TIPP | und TIPP Il

INHALT: Fertigkeiten bei der Fehlerkorrektur
steigern; Schreibtempo erhéhen (mind. 150 An-
schlage pro Minute).

ZIELGRUPPEN: Absolventen von TIPP Il oder Per-

sonen, die das Zehnfinger-Blindschreib-System
beherrschen.
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Kurs-Nr: 81169
Beginn: jederzeit wihrend den Offnungszeiten

Priifung: Sie erhalten nach Kursende bei sehr gutem
oder gutem Erfolg ein Zertifikat.

Dauer: 20 Lektionen Trainingstexte
ort: BFI St. Johann
Kosten: EUR 130.—

@ ECDL Core

EDV-Coaching

Beginn: jederzeit nach Vereinbarung

12 UE (3 UE mit Trainer und 9
UE Selbstlernen am PC)

Ort: BFI St. Johann
EUR 220.—

Dauer:

Kosten:

Ein Trainer steht lhnen 3 Stunden fiir eine intensive Ein-
flihrung zur Verfligung. Danach arbeiten Sie mit einem
Lernprogramm und iiben zusatzlich anhand praktischer
Aufgabenstellungen.

Kurs-Nr: 81170 EDV-Grundlagen

Hardware; Aufbau und Arbeitsweise eines Com-
puters; Grundlagen der Bedienung; Ablagesy-
stem: Uberblick tiber die Windows-Oberflache
und Uber Anwendungsprogramme.

81171 Windows Oberfléche

Installation; Startmen(; der Arbeitsplatz von
Windows; Dateiverwaltung mit dem Explorer;
Druckerinstallation.

Kurs-Nr:

81172 Word fiir Windows

Texte und Tabellen erstellen, gestalten und
formatieren.

Kurs-Nr:

Kurs-Nr: 81173 Word fiir Windows — Fortgeschrittene

Fortgeschrittene Formatierungsmdglichkeiten;
Objekte aus anderen Programmen einbinden;
mit der Autotextfunktion umgehen; praktische
Anwendungen von Feldfunktionen kennen ler-
nen; Seriendrucke erstellen.
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Kurs-Nr: 81174 Excel fiir Windows — Anfénger
Grundlagen der Tabellenkalkulation; Daten er-
fassen; Formeln eingeben; Zellen formatieren;
Tabellen gestalten und drucken; Arbeitsmappen
verwalten; Diagramme erstellen.

Kurs-Nr:

Erweiterter Einsatz von Funktionen und Formeln;
Importieren, Filtern, Auswerten; Gliederungen
und Pivot-Tabellen.

81175 Excel fiir Windows - Fortgeschrittene

Kurs-Nr: 81176 Access — Anfanger

Grundbegriffe einer Datenbank; Datenbanken
definieren, erstellen und pflegen; Abfragen und
Berichte erstellen.

Kurs-Nr: 81177 PowerPoint fiir Windows

Folien grafisch gestalten; Tabellen, Diagramme
und Présentationslayouts erstellen und auch am
Bildschirm vorflihren.

Kurs-Nr: 81178 Internet-Grundlagen

Der Zugang zum Internet, WWW, Internet Explo-
rer, Surfen, Mailen, News und Chat.

Kurs-Nr: 81179 Outlook fiir Windows - Anfénger

Grundlagen der Bedienung; Aufgabenver-
waltung und Zeitplanung, Outlook-Leiste und
Journal, E-Mail-Verwaltung, Sammelmappe,
Integration.

BFI Pongau: Herbst 2010

Transport, Verkehr & Sicherheit

TRANSPORT, VERKEHR &
SICHERHEIT

Ausbildung zum/zur Hubstaplerfahrerin
staatlich anerkannt

ZIELE: Ablegen der Hubstaplerfahrerpriifung.

INHALT: Mechanik und Elektrotechnik. Aufbau
und Arbeitsweise von Staplern, Sicherheitsein-
richtungen, Betrieb und Wartung, Rechtsvor-
schriften und Richtlinien, Ladetibungen mit dem
Stapler, Schwerpunktberechnung.

VORAUSSETZUNGEN: Vollendung des 18. Lebens-
jahres, Deutschkenntnisse in Wort und Schrift.

Kurs-Nr: 81180

Beginn: 15.10.2010  Ende: 23.10.2010

Kurs-Nr: 81181

Beginn:  28.01.2011 Ende: 05.02.2011

Dauer:  Freitag von 16.00 bis 20.30 Uhr und Samstag
von 8.30 bis 13.00 Uhr

Ort: BFI St. Johann

Kosten:  EUR 260.— (inkl. Abgaben und Gebiihren,

inkl. Priifungsgebiihr. Wir ersuchen Sie, bei
Kursbeginn ein Passfoto mitzubringen.)
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Transport, Verkehr & Sicherheit

Weiterqualifikation Lenkerlnnen-
Schulungen Fiihrerscheinklasse C
und C1 nach EU Richtlinie 2003/59

ZIELE: Sie erwerben ein Weiterbildungsmodul
gemaB Verordnung RL 2003/59/EG.

INHALT: Gesetzlich vorgeschriebene Inhalte ge-
maB Verordnung RL 2003/59/EG.

ZIELGRUPPEN: Kraftfahrer Klassen C, C1.

Verbesserung des rationellen
Fahrverhaltens — Theorie

Kurs-Nr: 81182
Beginn: 08.11.2010  Ende: 08.11.2010

Dauer: 7 UE (1 Seminartag), Montag von 8.00 bis
17.00 Uhr

Kosten: EUR 140.—

Verbesserung des rationellen
Fahrverhaltens — Praxis

Kurs-Nr: 81183
Beginn: 09.11.2010  Ende: 09.11.2010

Dauer: 7 UE (1 Seminartag), Dienstag von 8.00 bis
17.00 Uhr

Kosten: EUR 140.—

Ladegutsicherung
Kurs-Nr: 81184
Beginn: 10.11.2010  Ende:  10.11.2010

Dauer: 7 UE (1 Seminartag), Mittwoch von 8.00 bis
17.00 Uhr

Ort: BFI St. Johann
Kosten: EUR 155.—
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Kenntnisse sozialrechtlicher Vorschriften
Kurs-Nr: 81185
Beginn: 11.11.2010  Ende:

Dauer: 7 UE (1 Seminartag), Donnerstag von 8.00 bis
17.00 Uhr

ort: BFI St. Johann
Kosten: EUR 155.—

11.11.2010

Gesundheit — Verkehrssicherheit — Umwelt —
Dienstleistung — wirtschaftliches Umfeld

Kurs-Nr: 81186
Beginn: 12.11.2010  Ende: 12.11.2010

Dauer: 7 UE (1 Seminartag), Freitag von 8.00 bis
17.00 Uhr

Ort: BFI St. Johann
Kosten: EUR 155.—

Grundausbildung fiir
Sicherheitsvertrauenspersonen

ZIELE: Sie erwerben die erforderlichen Fach-
kenntnisse gemaB § 10 (6) Arbeitnehmerinnen-
schutzgesetz.

INHALT: Arbeitnehmerinnenschutzgesetz; prak-
tischer Arbeitnehmerlnnenschutz; Gefahrener-
mittlung (Evaluierung).

ZIELGRUPPEN: Personen, die nach § 10 (6) des
Arbeitnehmerlnnenschutzgesetzes die Funktion
der Sicherheitsvertrauensperson wahrnehmen
wollen.

VORAUSSETZUNGEN: keine.

Kurs-Nr: 81412
Beginn: 12.10.2010  Ende: 14.10.2010

Dauer: 24 UE (3 Seminartage), Dienstag, Mittwoch,
Donnerstag von 8.30 bis 17.00 Uhr

Ort: BFI St. Johann
Kosten:  EUR 250.— (inkl. Lernunterlagen)
Info: Waltraud Elimer, 0662/88 30 81-320
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TECHNIK

AutoCAD-2D Grundlagen

ZIELE: Sie kdnnen mit AutoCAD 2D-Zeichnungen
erstellen.

INHALT: Einarbeitung in die grundlegenden
Zeichnungsbefehle; effektiver Umgang mit
Anderungsbefehlen; BemaBung, maBstébliche
Darstellung und Plotten; Umgang mit Teilebib-
liotheken.

ZIELGRUPPEN: Technische Zeichner, Konstrukteu-
re, Architekten, Bautechniker, Elektrotechniker,
Tischler und Lehrlinge dieser Berufsgruppen,
die sich auf die Arbeit an professionellen CAD-
Systemen vorbereiten wollen.

VORAUSSETZUNGEN: EDV-Grundkenntnisse.

Kurs-Nr: 81192

Beginn: 02.10.2010  Ende: 23.10.2010

Dauer: 32 UE (4 Tage), Samstag von 9.00 bis
16.30 Uhr

Ort: BFI St. Johann

Kosten:  EUR 550.— (inkl. Lehrbuch)

AutoCAD-2D Aufbau

ZIELE: Sie sind in der Lage, Zeichnungs- und
Anderungsbefehle optimal einzusetzen, zu kom-
binieren, sowie das Programm optimal an Ihre
Bediirfnisse anzupassen.

INHALT: Zeichenvorlagen und Anpassung von
Programmeinstellungen; Erstellung von Blécken
und Bibliotheksdateien; Einbindung von exter-
nen Referenzen und Pixelbildern, Stiicklistener-
stellung; Benutzeranpassung; Plansatzmanage-
ment; erweiterte Plot-Einrichtung; Datenimport
und -export.

ZIELGRUPPEN: Technische Zeichner, Konstrukteu-
re, Architekten, Bautechniker, Elektrotechniker,
Tischler und Lehrlinge dieser Berufsgruppen,
die sich auf die Arbeit an professionellen CAD-
Systemen vorbereiten wollen.
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VORAUSSETZUNGEN: AutoCAD-2D Grundlagen
oder entsprechende Vorkenntnisse.

Kurs-Nr: 81193

Beginn: 06.11.2010  Ende: 27.11.2010
Dauer: 32 UE (4 Tage), Samstag von 9.00 bis
16.30 Uhr
Ort: BFI St. Johann
Kosten:  EUR 550.— (inkl. Lehrbuch)
AutoCAD-3D

ZIELE: Sie beherrschen die Erstellung, Nach-
bearbeitung und Visualisierung von AutoCAD-
Zeichnungen in 3D.

INHALT: Anpassung der Arbeitsoberflache fur

die 3D-Navigation; Arbeiten mit mehreren An-
sichtsfenstern; Konstruktion mit geometrischen
Grundkoérpern; Moglichkeiten der Erstellung von
3D-Objekten aus 2D-Objekten; Nachbearbei-
tung durch Nutzung von 3D-Anderungsbefehlen;
Arbeiten mit Material- und Lichteffekten; Ausga-
be von fotorealistischen, gerenderten Bildern in
verschiedenen Formaten.

ZIELGRUPPEN: Technische Zeichner, Konstruk-
teure, Architekten, Bautechniker, Tischler und
Lehrlinge dieser Berufsgruppen, die bei ihrer
Arbeit auf die vielféltigen Méglichkeiten einer
dreidimensionalen Visualisierung zurtickgreifen
mochten.

VORAUSSETZUNGEN: AutoCAD-2D-Grundlagen
oder vergleichbare Kenntnisse.

Kurs-Nr: 81194

Beginn: 11.12.2010  Ende: 22.01.2011
Dauer: 32 UE (4 Tage), Samstag von 9.00 bis
16.30 Uhr

Ort: BFI St. Johann

Kosten:  EUR 550.— (inkl. schriftlicher Unterlagen)

HINWEIS: Nach Besuch der oben angeflihrten Kur-
se konnen Sie am 26.01.2011 am BFI Salzburg
zur ECDL-Priifung antreten und dadurch das in-
ternationale Zertifikat ECDL-CAD erwerben.
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Elektrotechnik-Grundlagen

Fiir Nicht-Elektrikerlnnen

ZIELE: Durch den Kursbesuch und die Abschluss-
priifung gelten Sie gemaB OVE EN 50110 - 1 als
"Elektronisch unterwiesene Person".

HINWEIS: GemaB Gewerbeordnung §32 sind
Gewerbetreibende bereichstibergreifend zum
Anschluss der von ihnen aufzustellenden Geréate
und Betriebsmittel im geringen Umfang an von
Elektrounternehmen hergestellten und gepruf-
ten Anschliissen berechtigt. Diese Téatigkeiten
dirfen nur von entsprechend ausgebildeten und
erfahrenen Fachkraften durchgefiihrt werden. In
diesem Kurs werden die notwendigen Kenntnis-
se, insbesondere jene im Bereich der elektro-
technischen Sicherheitsvorschriften, vermittelt.

Es wird ausdricklich darauf hingewiesen, dass
die Durchfiihrung weitergehender Arbeiten an
elektrischen Anlagen Elektrounternehmen vor-
behalten ist. Werden bei elektrischen Anlagen
Mangel festgestellt, ist fir deren Beseitigung
ebenfalls ein Elektrounternehmen zustandig.

INHALT:

Grundlagen: Elektrischer Stromkreis, elektrische
GrundgréBen und deren praktische Messung mit
dem Multimeter.

Geritetechnik: Theorie und praktische Ubungen,
Wirkung und Gefahren des elektrischen Stroms,
Erste Hilfe bei einem Elektrounfall, Unfallver-
hitung, Gesetze und Vorschriften, Sicherheits-
regeln bei der Durchfiihrung von Arbeiten an
elektrischen Anlagen, Bedeutung von Typen-
schildangaben, wichtige Regeln beim Anschluss
und bei der Inbetriebnahme von elektrischen
Betriebsmitteln, Schutzklassen elektrischer Be-
triebsmittel.

Elektrotechnische Sicherheitsvorschriften: Feh-
lerspannung und Beriihrungsspannung, Po-
tentialausgleich, Schutzleiter, Leitungsschutz

- Schmelzsicherungen, Leitungsschutzschalter
- Elektrotechnikgesetz, OVE-Vorschriften, natio-
nale elektrotechnische Sicherheitsvorschriften,
Vorschriften Uber Unfallverhiitung, Errich-
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tungsvorschriften flir Niederspannungsanlagen
- SchutzmaBnahmen in den Niederspannungs-
anlagen, Schutzkleinspannung, Schutztrennung,
Schutzisolierung, Nullung, FI-Schutzschaltung -
Installationsvorschriften im Bereich von Anlagen
besonderer Art (Bade- und Duschrdume, Mdbel,
Sauna, etc.).

PRUFUNG: Der Kurs schlieBt mit einer Priifung ab.

ZIELGRUPPEN: Fachkréfte aus den Bereichen
Tischlerei, Moébelhandel, Sanitartechnik, Hei-
zungstechnik, Liftungstechnik sowie Mechatro-
niker, Schlosser, Landmaschinentechniker und
Spengler.

VORAUSSETZUNGEN: Abgeschlossener Lehrberuf
in den Bereichen Tischlerei, Mébelhandel, Sa-
nitartechnik, Heizungstechnik, Luftungstechnik,
Mechatronik, Schlosserei, Landmaschinentech-
nik oder Spenglerei.

Kurs-Nr: 81195
06.10.2010  Ende: 15.12.2010

40 UE (10 Abende), Mittwoch
von 18.30 bis 21.45 Uhr

ort: TAZ Mitterberghiitten
EUR 550.- (inkl. Priifungsbeitrag)

Dauer:

Kosten:

Seilbahnfachmann/frau
Vorbereitung auf die Lehrabschlusspriifung

Sie arbeiten im technischen Bereich eines Seilbahnbe-
triebes und méchten Ihre praktische Erfahrung durch
einen entsprechenden Berufsabschluss erganzen? Seit
2008 gibt es den Lehrberuf Seilbahnfachmann/frau —
machen Sie mehr aus Ihrem Job und holen Sie diesen
Lehrabschluss im 2. Bildungsweg nach!

ZIELE: Sie verfigen Uber umfangreiches Fach-
wissen im Bereich Seilbahntechnik und legen
die Lehrabschlussprifung Seilbahnfachmann/
frau erfolgreich ab.

INHALT: Fachunterricht: Fachrechnen; Seilbahn-
technik/Elektrotechnik; rechtliche Grundlagen;
berufseinschlagige Sicherheits-, Umweltschutz-
und Brandschutzvorschriften; Qualitdtsmanage-
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Werkmeisterschulen

Neustart im Herbst 2010:
Werkmeisterschulen fiir

ment; Bergungen; Pistenbau und Pistenerhal-
tung; praktische Ausbildung: Werkstatt fir me-
chanische Fertigung; Labor fur Elektrotechnik,
Werkstoffkunde, Hydraulik und Seilbahntechnik.

ZIELGRUPPEN: Personen, die Praxis als Anlern-

oder Hilfskraft im technischen Bereich eines
Seilbahnbetriebes haben.

VORAUSSETZUNGEN: Voraussetzungen fir die
Aufnahme in den Vorbereitungslehrgang: Be-
ratungsgesprach mit der Lehrgangsleitung;
Absolvierung eines Einstufungstests; falls erfor-
derlich: Teilnahme an einem Vorbereitungskurs
Fachrechnen.

Voraussetzungen flr die Lehrabschlusspriifung
im 2. Bildungsweg: Vollendetes 18. Lebensjahr
zum Zeitpunkt der Priifung; mindestens 1,5 Jah-
re einschlagige Praxis als Anlern- oder Hilfskraft
im technischen Bereich eines Seilbahnbetriebes.

Kurs-Nr: 82401
Beginn: 01.10.2010  Ende: 23.10.2011

Dauer: 382 UE (2 Semester), 15 Wochenenden und
3 Wochen im Block

Ort: BFI Zell am See, Landesberufschule Hallein
Leitung: Walter Bacher

Kosten: EUR 1.440.— pro Semester (inkl. Biicher,
Arbeitsunterlagen und Material. Die Prifungs-
gebiihr wird von der Wirtschaftskammer je
nach Lehrberuf berechnet und betragt etwa
EUR 120.-)

Info: Andrea Wimmer, AWimmer@bfi-shg.at
Tel.: 06582/743 26-18

Achtung: Bis 14 Tage vor Beginn keine Stornogebiihr.
Ab dem 13.Tag 50%, ab dem Kursbeginntag
100% des Kursbeitrages!

Prospekt: www.bfi-sbg.at — Download
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= Maschinenbau
= [nformationstechnologie und

= Maschinenbau-KFZ-Technik
am BFI Salzburg!

Unterricht 1x pro Woche,
Freitag von 17.00 bis 22.00 Uhr

Information und Anmeldung:

Technisch gewerbliche Abendschule
der AK Salzburg,

BFl im Techno_Z Salzburg,

Tel. 0662/88 30 81-0,
info@bfi-shg.at, www.bfi-shg.at

Info-Abende

= Prisentation der Werkmeisterschulen

= |nformationen zu Voraussetzungen,
Inhalt, Ablauf

= [nformationen zur Anmeldung und zu
Fordermoglichkeiten

Donnerstag, 03.02.2011,
um 17.30 Uhr

im BFl im Techno_Z,
SchillerstraBe 30, 5020 Salzburg

Prospekt: www.bfi-shg.at — Download
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Fordermdglichkeiten

BILDUNGSSCHECK DES LANDES SALZBURG
(Forderrichtlinien giiltig von 2008 - 2011)

STEUERVORTEIL: BETRIEBSAUSGABE

Die Hohe der Forderung betrégt 50 % der Ihnen erwach-
senden Kurskosten, bis zu einem Hochstbetrag von EUR
830.-. Fir die Vorbereitung und Ablegung der Werkmei-
ster-, Meister- oder Befahigungsprifung betragt der
Héchstbetrag EUR 1.000.-. Fir Lehrlinge betragt der
Héchstbetrag fur die Férderung der Berufsreifepriifung
ebenfalls EUR 1.000.— Personen Uber 50 Jahre generell
sowie Personen Uber 20 Jahre, welche Uber keine abge-
schlossene Ausbildung bzw. nur Uber den Pflichtschul-
abschluss verfligen, erhalten 50% der Kurskosten bis zu
einem Hoéchstbetrag von EUR 1.250.—. Der Antrag muss
spéatestens sechs Monate nach Beendigung des Kurses
bzw. nach Ablegung der Priifung eingebracht werden.
Informationen: http://www.salzburg.gv.at/bildungsscheck

BILDUNGSKONTO DES LANDES OBEROSTERREICH

Folgende berufsbegleitende Ausbildungen sind im Rah-
men der geltenden Richtlinien des Bildungskontos for-
derbar: Werkmeisterschulen fiir Berufstatige, Ausbildung
zum medizinischen Masseur, Aufschulungsmodule zum
Heilmasseur und  Spezialqualifikationsausbildungen,
allgemeine Gesundheits- und Krankenpflegeschule, koo-
perative Krankenpflegeschule fir den 2. Bildungsweg,
Ordinationsgehilfenkurse, Pflegehelferausbildungen, Lehr-
gange der Berufsreifeprifung.

Informationen: http://www.land-oberoesterreich.gv.at

ESF-FORDERUNG SEIT 2007

Die betriebliche Forderung von Beschéftigten steht in ver-
anderter Form wieder zur Verfigung. Auf der Homepage
des AMS Salzburg http://www.ams.at/neu/sbg finden
Sie unter ,Service fur Unternehmen® im Bereich ,,Down-
load und Formulare“ ein Infoblatt und das Antragsfor-
mular. Auskiinfte: Arbeitsmarktservice Salzburg, Telefon 0662/
88 83-0

BAUSPAREN IST JETZT AUCH BILDUNGSSPAREN

Ab sofort ist es méglich, mit einem Bausparvertrag auch
die Kosten fir eine optimale Aus- und Weiterbildung zu
bestreiten! Bausparen ist seit Jahrzehnten die beliebteste
Sparform und die sicherste Form der Wohnraumfinanzie-
rung in Osterreich. Jetzt ist Bausparen noch vielseitiger
verwendbar und damit noch attraktiver. Martin Ahammer:
0664/411 1306, martin.ahammer@wuestenrot.at

STEUERVORTEIL: WERBUNGSKOSTEN

Seit 1.1.2000 kénnen auch Arbeitnehmer Kurs- und Fort-
bildungskosten, die mit ihrer beruflichen bzw. betrieb-
lichen Téatigkeit im Zusammenhang stehen, von der Steuer
absetzen (Werbungskosten). UmschulungsmaBnahmen
sind dann abzugsféhig, wenn sie derart umfassend sind,
dass sie einen Einstieg in eine neue berufliche Tatigkeit
ermdglichen, die mit der bisherigen Téatigkeit nicht ver-
wandt ist. Informationen: http://www.bmf.gv.at/Publikationen/
Downloads/BroschrenundRatgeber/_start.htm
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Unternehmer kénnen Aufwendungen fir ihre berufliche
Aus- und Weiterbildung als Betriebsausgabe steuerlich
absetzen. Ebenfalls abzugsfahig sind Aufwendungen fiir
umfassende UmschulungsmaBnahmen, die auf eine tat-
sachliche Auslibung eines anderen Berufes abzielen.
Nicht abzugsféhig sind Aufwendungen fiir Ausbildungen,
die der privaten Lebensflihrung dienen (zum Beispiel Per-
sonlichkeitsentwicklung, Esoterik, Sport etc.).

(AUSSERBETRIEBLICHER) BILDUNGSFREIBETRAG
UND -PRAMIE

Unternehmer, die in die Aus- und Weiterbildung ihrer
Mitarbeiter investieren, kénnen im Rahmen ihrer Jah-
ressteuererklarung zusétzlich zu den tatséchlichen
Aufwendungen fur die Mitarbeiteraus- und -weiterbil-
dung einen Bildungsfreibetrag in der Hohe von maximal
20 % der angelaufenen Kosten geltend machen, sofern
die BildungsmaBnahmen im betrieblichen Interesse
sind. Der Bildungsfreibetrag hat die Wirkung einer fik-
tiven Betriebsausgabe. Die Forderung der Investitionen
in die Weiterbildung der Mitarbeiter soll den Ausbil-
dungsstand der Belegschaft verbessern. Die heimischen
Betriebe sollen damit ihre Position im nationalen und
internationalen Wettbewerb stérken konnen. Alterna-
tiv zum Bildungsfreibetrag kdnnen Unternehmer fur die
auBerbetriebliche Mitarbeiteraus- und -weiterbildung
eine Bildungspramie in der Hohe von sechs Prozent
der angefallenen Kosten in Anspruch nehmen. Die Bil-
dungspramie wird dem Abgabenkonto gutgeschrieben.
Informationen: www.bmf.gv.at/steuern

BILDUNGSKARENZ

Die Bildungskarenz soll Arbeitnehmern die Teilnahme an
beruflichen Aus- oder WeiterbildungsmaBnahmen erleich-
tern. Arbeitnehmer kénnen sich mit Einverstdndnis des
Arbeitgebers fir zwei bis maximal 12 Monate von der Arbeit
freistellen lassen ohne das bestehende Dienstverhaltnis
auflésen zu miissen. Wahrend der Bildungskarenz erhalten
sie ein Weiterbildungsgeld in der Hohe des Arbeitslosen-
geldes. Die Bildungskarenz kann auch in Teilen von minde-
stens zwei Monaten konsumiert werden. Info: http://www.
ak-salzburg.at/online/bildungskarenz-38948.html

BILDUNGSKARENZ PLUS DES LANDES SALZBURG

Es besteht im Jahr 2010 die Mdglichkeit fur Arbeit-
geber, Uber Antragstellung 50% Zuschuss zu den Wei-
terbildungskosten, maximal jedoch EUR 3.000.-/Per-
son, refundiert zu erhalten. Voraussetzung ist, dass das
AMS das Weiterbildungsgeld fir die Teilnehmer vor-
her zusichert. Die Zahl der férderbaren Teilnehmer ist
pro Unternehmen auf die Hélfte der Belegschaft bzw.
max. 30 Personen begrenzt. Unter Vorlage der Rech-
nung erfolgt die Antragstellung durch das Unterneh-
men beim Sozialressort des Landes Salzburg. Kontakt:
alexander.reiff@salzburg.gv.at, Telefon 0662/80 42-3592.
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Kursiibersicht nach Orten

BAD HOFGASTEIN Hubstaplerfahrer 27
Englisch Standardkurse 10f Internet 25,27
ltalienisch Standardkurse 12f Italienisch am Vormittag 16
Spanisch Standardkurse 13f ltalienisch fiir den Fremdenverkehr 16f
Italienisch Standardkurse 12f
BISCHOFSHOFEN Kinesiologie 18
Englisch Standardkurse 10f Krankenpflege 17f
ltalienisch Standardkurse 12f Lehre mit Matura 9
Spanisch Standardkurse 13f Maschinschreiben am PC 25f
Mathematik Berufsreifepriifung 8
ST. JOHANN Matura 8f
Access 23f, 27 Medieninformatik 8f
AutoCAD 29 Outlook 27
Berufseignungstest 4 PC-Fiihrerschein (ECDL) 21
Berufskraftfahrer 28 Personalverrechnung 20
Berufsorientierung 7 PowerPoint 24,27
Berufsreifepriifung 8f Rhetorik I und Il 4
Beschwerdemanagement 6 Russisch fiir den Fremdenverkehr 17
Bewerbungscoaching 7 Selbstlernen 25ff
Buchhaltung 19 Sicherheitsvertrauensperson 28
Buchhaltung am PC 19 Sozialkompetenz 5f
Deutsch als Fremdsprache 15f Spanisch Standardkurse 13f
Deutsch Berufsreifepriifung 8 Technik 291f
ECDL-Tests 21 TOOLS for LIFE 5¢
EDV fiir Senioren 24f Touch for Health 18
Einfiihrung in die EDV 22,26 Validation 17f
Englisch am Vormittag 16 Vormittagskurse (Englisch, Ital. . EDV) ___ 16, 22,23
Englisch Berufsreifepriifung 8 Wellness 18
Englisch fiirs Biiro 16 Windows 22,26
Englisch Standardkurse 10ff Word fiir Windows 221, 26
Europaischer Computerfiihrerschein 21 Zeitmanagement 7
Excel 23,27
Finanzbuchhaltung 19 TAZ Mitterberghiitten
Fremdsprachen 10ff Elektrotechnik-Grundlagen 30
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Geschéaftsbedingungen

Geschaftsbedingungen

1. Geltungsbereich Bei Teilzahlungen ist das BFI Salzburg berechtigt, Termin-

Diese allgemeinen Geschaftsbedingungen gelten fiir
die Durchfiihrung von Qualifizierungs-, Beratungs- und
BetreuungsmaBnahmen (in der Folge Veranstaltung ge-
nannt), soweit zwingende gesetzliche Vorschriften fiir be-
stimmte Schulungsleistungen nichts anderes bestimmen.

. Kursanmeldung

Sofern fir die jeweilige Veranstaltung nichts anderes an-
gegeben ist, sind Anmeldungen telefonisch, schriftlich,
per Fax, E-Mail, online oder persénlich im BFI Salzburg
Kundencenter vorzunehmen. Die Anmeldungen werden in
der Reihenfolge ihres Eintreffens beriicksichtigt. Um Ihre
Anmeldung bearbeiten zu konnen, wird um vollstdndige
Angabe der Daten, insbesondere des Kurstitels und der
Kursnummer ersucht. Anmeldungen sind fir den Fall,
dass Sie das 18. Lebensjahr noch nicht vollendet haben,
schriftlich und sowohl von Ihnen als auch von Ihrem ge-
setzlichen Vertreter unterfertigt, vorzunehmen. Eine Rech-
nung (gilt als Anmeldebestétigung) ist fiir den Fall, dass
Sie dem BFI Salzburg die Anderung lhrer Adresse nicht
schriftlich mitgeteilt haben, auch dann zugegangen, wenn
sie an die von lhnen zuletzt bekannt gegebene Anschrift
zugestellt wird.

. Preise und Steuern
3.1 Alle Preise verstehen sich in Euro ohne Umsatzsteuer
—da gemdB § 6 Nr 11a UStG ,die unmittelbar dem Schul-
und Bildungszweck dienenden Leistungen privater Schulen
und anderer allgemeinbildender oder berufsbildender Ein-
richtungen” von der Umsatzsteuer befreit sind. Die genann-
ten Preise verstehen sich flir den Fall, dass die Veranstal-
tung/en am Geschaftssitz des BFI Salzburg bzw. an einer
dem BFI Salzburg gehdrigen Geschéftsstelle statt finden.

3.2 Firmenkurse: Die Kosten fiir Fahrt, Tag- und Néchti-
gungsgelder werden der auftragserteilenden Einrichtung
gesondert, nach den jeweils giltigen Sétzen, in Rechnung
gestellt.

3.3 Firmenkurse: Bei Veranstaltungen fiir Unternehmen,
die mehrere Einheiten umfassen, ist das BFI Salzburg be-
rechtigt, Teilleistungen zu erbringen und fiir jede Einheit
gesondert eine Teilrechnung zu legen.

. Zahlungsbedingungen
Die Teilnahmegebihr ist spétestens 14 Tage vor Ver-
anstaltungsbeginn netto féllig bzw. fir den Fall von
Firmenkursen 14 Tage nach Rechnungserhalt. Fiir Teil-
rechnungen gelten analog die fir den Gesamtauftrag
festgelegten Zahlungsbedingungen. Bei Zahlungsverzug
ist das BFI Salzburg berechtigt, Verzugszinsen im Aus-
maB von 12 % p.a. sowie Mahngebtihren zu verrechnen.
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verlust geltend zu machen und die noch offenen Forde-
rungen entsprechend féllig zu stellen, sofern sdmtliche
Leistungen seitens des BFI Salzburg erbracht worden
sind, die rlickstandige Leistung des Verbrauchers seit
mindestens sechs Wochen fallig ist und der Verbraucher
unter Androhung des Terminverlustes und unter Setzung
einer Nachfrist von mindestens zwei Wochen erfolglos ge-
mahnt wurde. Die auftragserteilende Einrichtung ist nicht
berechtigt, Zahlungen wegen nicht vollstandiger Vertrags-
erflillung oder sonstiger Bemangelungen zurlickzuhalten.

. Riicktritts- und Stornobedingungen

Es gilt das gesetzliche Riicktrittsrecht nach § 5e KSchG.
Erfolgt die Buchung einer Veranstaltung im Fernabsatz
(per Telefon, Fax oder E-Mail), steht lhnen als Teilnehmer,
wenn Sie Konsument im Sinne des KSchG sind, ein ge-
setzliches Rucktrittsrecht zu. Der Riicktritt muss schriftlich
binnen 7 Werktagen ab dem Tag des Vertragsabschlusses
erfolgen. Die Ruckirittsfrist gilt als gewahrt, wenn die
Riicktrittserkldrung innerhalb der Frist nachweislich
abgesendet wurde. Dieses Riicktrittsrecht gilt nicht fir
Veranstaltungen, die bereits innerhalb dieser 7 Werktage
(Samstag ist kein Werktag) ab Vertragsabschluss begin-
nen (,Spétbucher*).

Im  Firmenkundenbereich ist ein Riicktritt seitens der
auftragserteilenden Partei nur mit Zustimmung des BFI
Salzburg mdglich. Das BFI Salzburg ist jedoch berechtigt,
neben den bereits angefallenen Kosten eine Stornogebihr
gemdaB der im Einzelauftrag festgelegten Hohe zu verrech-
nen.

5.1 Allgemeine Stornobedingungen: Bis 7 Tage vor Beginn
der Veranstaltung fallt keine Stornogebihr an. Bei Riicktritt
6 Tage vor Beginn der Veranstaltung sind 50%, ab dem
Kursbeginntag 100% des Kursbeitrages zu entrichten.

5.2 Spezielle Stornobedingungen: Fir eine Reihe von
speziellen Kursen und Lehrgéngen, bspw. bei Angeboten
des Lern- und Beratungszentrums (Coachings, Tests, In-
dividualprogramme), gelten spezielle, von den allgemei-
nen Stornobedingungen abweichende Stornoregelungen.
Auf diese wird in den jeweiligen Lehrgangsinformations-
schriften gesondert hingewiesen bzw. den Interessenten
bei Vertragsabschluss dbermittelt.

5.3 Ausstiegsbedingungen fiir mehrsemestrige Lehrgén-
ge: Bei mehrsemestrigen Lehrgéngen ist ein Ausstieg
unter Einhaltung einer zweimonatigen Frist zum Ablauf des
ersten Jahres, nachher zum Ablauf jeweils eines halben
Jahres moglich. Der Riicktritt muss spétestens 2 Monate
vor Beendigung des 1. Ausbildungsjahres schriftlich im
BFI Salzburg eingelangt sein. Die bis dahin angefallenen
Kosten sind voll zu entrichten.
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