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Fachbereiche im Uberblick

BETRIEBSWIRTSCHAFT UND RECHNUNGSWESEN

In diesem Fachbereich werden den Teilnehmer:innen jene Grundlagen vermittelt, die sie benétigen, um
Unternehmen erfolgreich zu fihren bzw. Unternehmen in steuerlichen Belangen zu verstehen und zu op-
timieren.

Im Teilbereich Rechnungswesen lernen Sie, laufende Geschéftsfille auf Basis von Belegen zu verbuchen
und beschaftigen sich intensiv mit Jahresabschlussarbeiten. Im Bereich der Kostenrechnung werden Ihnen
wichtige Kalkulationen ndhergebracht, die Sie im Rahmen von Preisgestaltungen und Gewinnschwellen-
analysen praktisch anwenden kénnen. Weiters bekommen Sie wertvolle Einblicke in die Personalverrech-
nung und verstehen, wie sich beispielsweise die Sozialversicherung und Lohnsteuer berechnen.

Mit zahlreichen Beispielen aus der Praxis und der Ausarbeitung aktueller Themen der Betriebswirtschaft
wird der Bezug zur Wirtschaft verstandlich hergestellt, sodass die Teilnehmer:innen bestmaoglich auf ihr
weiteres Berufsleben vorbereitet werden. Behandelte Themen hierbei sind: Volkswirtschaft, Kaufvertrag,
Unternehmensgriindung (inkl. Rechtsformen), Steuerrecht, Marketing, Material- und Warenwirtschaft so-
wie Investition und Finanzierung.

Priifungsform: 5-Stlindige schriftliche Klausur und miindliche Priifung

.bp)

Fachbereiche im Uberblick

GESUNDHEIT UND SOZIALES

In diesem Fachbereich sollen den Teilnehmer:innen die Grundlagen vermittelt werden, die sie benétigen,
um Krankheitsmechanismen zu verstehen und auf diese Krankheiten angemessen zu reagieren. Dies um-
fasst sowohl den Korper als auch die Psyche.

Besonderes Augenmerk liegt auf der Vermeidung von Krankheiten und der Gesundheitsforderung. Die
Teilnehmer:innen sollen lernen, Informationen zu gesundheitsrelevanten Themen zu bewerten und zu nit-
zen. Sie sollen die Fahigkeit erwerben, wissenschaftliche und pseudowissenschaftliche Argumente zu un-
terscheiden. Moglichkeiten und Gefahren von medizinischen Informationen aus dem Internet werden
ebenso behandelt wie das Potential und die Limitierungen von alternativmedizinischen Methoden.

Anhand von Unterrichtsmaterialien, Prasentationen, Filmsequenzen und auch Expert:innengesprachen
werden Themen wie Hygiene, Erndhrung, Bewegung, Gesundheit und Stoffwechsel, aber auch Aspekte der
menschlichen Psyche wie Kommunikation und Motivation und psychologische Zusammenhéange von Ge-
sundheit diskutiert und erarbeitet.

Priifungsform: Projektarbeit und mindliche Priifung

POLITISCHE BILDUNG UND RECHT

In diesem Fachbereich werden den Teilnehmer:innen Grundlagen der gesellschaftlichen Werte und Men-
schenrechte vermittelt. Das Erkennen und Wahrnehmen der Rechte und Pflichten als verantwortungsbe-
wusste, muindige Staatsangehdrige und Unionsbirger:innen stellt, genauso wie die Mdglichkeit sich aktiv
an gesellschaftlichen Prozessen zu beteiligen, einen wesentlichen Bereich dar.

Im Teilbereich Rechtsanwendung im Alltag werden Moglichkeiten der Rechtsdurchsetzung, sowie die un-
terschiedlichen rechtlichen Verfahren nahergebracht. Das Erstellen von einfachen Vertragen und die
Durchsetzung von Rechtsanspriichen im Alltag werden anhand von kurzen Fallbeispielen erlernt.

Die rechtlichen Aspekte rund um das Thema Arbeit werden im Schwerpunkt Arbeitnehmer:innen und Ar-
beitgeber:innen in Recht und Wirtschaft genauer betrachtet. Hier erhalten die Teilnehmer:innen unter
anderem auch Einblicke in das Wettbewerbs-, Gewerbe- und Betriebsanlagenrecht.

Priifungsform: 5-Stlindige schriftliche Klausur und miindliche Priifung
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INFORMATIONSMANAGEMENT UND MEDIENTECHNIK

Nach Abschluss dieses Fachbereichs werden die Teilnehmer:innen in der Lage sein, eine Website von der
Idee bis hin zur Fertigstellung zu planen und umzusetzen und sich Basiswissen in den Themenbereichen
Datenschutz, Urheberrecht, Telekommunikation, Netzwerkmanagement, Responsive Webdesign und sozi-
ale Auswirkungen der neuen Technologien (Stichwort Web 2.0) angeeignet haben. Die Teilnehmer:innen
sollen Grundlagen der Bild- und Videobearbeitung beherrschen sowie theoretisches Basiswissen zu Foto-
grafie und Bildgestaltung in die praktische Umsetzung bringen konnen. Dazu gehoren typografische
Grundsatze, Grundlagen zu Farbe und Design und Grundlagen zu Adobe Photoshop sowie wesentliche
Werkzeuge, Bildformate, Arbeiten mit Ebenen, Alphakanélen, Retusche, Farbeinstellungen, Filter.

Zur Fertigstellung des EDV-Projektes soll ein fundiertes Wissen in HTML und CSS beitragen. Die Teilnehmer
sollen in der Lage sein, Websites in Content Management Systemen sowie in reinem HTML zu erstellen,
sowie Bilder, Videos, Google Maps, Social Media Anbindungen und Javascript einbetten zu kdnnen. Dazu
sollen sie sich grundlegendes Wissen tiber Datenbanken aneignen und dieses auch in der Praxis einsetzen
kénnen. Im Kursteil Multimedia wird den Teilnehmer:innen Basiswissen zu Film (Erstellung eines Dreh-
buchs, Kamerafiihrung und Videoschnitt in Theorie) nahegebracht, falls das Abschlussprojekt mit diesem
Kursteil erweitert werden soll, miissen die genannten Elemente eigenstandig - mit einem Schnittprogramm
eigener Wabhl - in die Praxis umgesetzt werden.

Priifungsform: Projektarbeit und mindliche Priifung
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